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1. napirendi pont

Hatdrozati javaslat Kétijfalui Kézis Onkormdnyzati Hivatal egyiittmitkidési
megdallapoddsdnak és alapité okiratinak médositdsdrol



Kétijfalui Kazis Onkormanyzati Hivatal Email: ketujfalu@{reemail.hu
Jeagvzije Honlap: www . kozoshivatal.hu
7975 Kénjfalu
Jozsef Attila u. 34.
Tel./Fax.: (73) 342-003, 542-020

CovTeloaadas remd Wéaijladne lasoe Oukenmdny zani Hivaos il T, Szeriaz 05.00-12.00 kdd, Ciitintale: L3O0- T
Tdeigtenes jellegael mikisda Kivendeltséandl oy félfonmdis rendje:
Lodrac: hedd = 08.00- 11,00, Gyiingyvisielléh: Csiithrtik — 09.00-11.00, Zidor: Kedd — 99.00-11.00
r”s r

Biiriis, Endrdc, Gyongyosmellék, Kétijfalu, Szorény, Teklafalu, Vdrad és Zador kézség
Onkormadnyzat Képviseld-testiiletének 2014. december 10. napjan 19.00 orakor tartando
egyiittes testiileti iilésére

Tdrgy: Hatarozati javaslat Kétijfalui Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal egyiittmiikodési
megallapodasanak és alapitd okiratdnak modositasardl

Tisztelt Képviseli-testiilet !

Kisdobsza kdzség Onkormanyzat nevében eljaro Kovacs Sandor polgarmester Gr jelezte
csatlakozasi szandékat K éttjfalui K6zos Onkormanyzati Hivatalhoz.

Csat]akozm csak valamennyi érintett telepiilési Onkorményzat egyetértése esetén, a
megallapodas moédositasaval lehetséges. Csatlakozési szandék esetén nem sziikséges a kozos
onkorményzati hivatal megsziintetése és 1ij kézds 6nkorméanyzati hivatal létrehozésa, hanem a
koz0s dnkorményzati hivatali megallapodas moédositasaval is rendezheté a kérdés.

A fentiek alapjan Kétijfalui K6z6s Onkorméanyzati Hivatalhoz torténd csatlakozés esetén
elegendé az alapité okirat és megallapodas mddositdsa, melyet a csatlakozé Snkormanyzat
Képviselo-testiiletének is el kell fogadnia.

Személy szerint javasolndm (ezek lennének a médositdsok), hogy

- Kisdobszin a kozos hivatal részérél allandé jelleggel mitkddd kirendeltség keriiljon
meghatarozasra 1 fo igazgatassal foglalkozé munkatirs kozremiikodésével (ebbol
kovetkezOen a hivatali létszam 11 fére emelkedne),

- Teklafalu koézségben miikédott 4llandd klrendeltseg helyett ideiglenes keriiljon
meghatdrozasra,

- Kemjfalui Kozds Onkorméanyzati Hivatalnal az 1rany1ta51 jogosultsagot Keétujfalu
kozség Onkormanyzat polgarmestere gyakorolja (az 6nkorményzatok &ltal elfogadott
SZMSZ mar ezt tartalmazza),

- Kétnjfalui Ko6zos Onkorményzati Hivatalbél kivals Onkormanyzat(ok) a kivalas miatt
—amely a kozos onkorményzati hivatal megsziintetését eldidézi- felmeriils koltségek
(pl.: jegyzd, koztisztvisel6(k) jogviszonyanak megsziintetése esetén a felmentési idére
jaro illetmény, végkielégités, szabadsagmegviltas....) megtéritésére legyenek
koteles(ek).



T

A fentick alupjan az alabbi hatarozatot javasiom elfogaddsra:

A2014.(X11..) Kt. szdamu hatdrozai:

kozség  Onkorméanyzat  Képviseld-testiilete
Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairol szolo 2011. évi
CLXXXIC. torvény 85.§ (1) bekezdésében foglaltak
alapjan Biiriis, Endréc, Gyongydsmellék, Kétijfaluy,
Kisdobsza, Szoérény, Teklafalu, Viarad és Zador
kozségekkel az alabbi megallapodast fogadja el egységes
szerkezetben:

Egyittmikodési megallapodas

Kézés Onkormdnyzati Hivatal fenntartdsdra, mitkidtetésére
(egységes szerkezetbe foglaltan)

1./ Altaldnos rendelkezések

Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Motv.) 85.§ (1),(2) bekezdései szerint kdz6s Onkormanyzati hivatalt hoznak létre azok a
jarason beliilli kozségi Onkorményzatok, amelyek kozigazgatdsi teriiletét legfeljebb egy
telepiilés kozigazgatasi teriilete valasztja el egymadstol, és a kdzségek lakossidgszama nem
haladja meg a kétezer fot. A kétezer {6 lakossagszamot meghalado telepiilés is tartozhat k6zos
onkorményzati hivatalhoz. A kozds Onkormdanyzati hivatalhoz tartozo telepiilések
Osszlakossigszdma legalabb kétezer f6, vagy a kozds hivatalhoz tartozo telepiilések szdma
legaldbb hét. Ezéltal a kozds hivatal létrehozdsa az egyiittmiikdésben részt vevd
Onkormanyzatok szamara kotelezd, a megallapodds megkotése az Motv. 42.§ 2. pontja szerint
a képviselo-testiilet at nem ruhazhaté hatéskorébe tartozik.

2./ A megdllapodids célja

Ezen megallapodas elsodleges célja olyan megolddsok kimunkaldsa és rogzitése, amelyek
garantéljak, hogy valamennyi érintett telepiilésen biztositva legyenek az &nkorményzati
miikddés feltételei, az ott €16k azonos szinten jussanak hozza a hivatali szolgaltatasokhoz.

3./ Kiozds onkormdnyzati hivatalt létrehoz6 énkormdnyzatok megnevezése

Biiriis kozség Onkorméanyzat

Endréc kozség Onkormanyzat
Gyongydsmellék kozség Onkormanyzat
Kétijfalu kozség Onkormanyzat
Kisdobsza kézség Onkormdnyzat
Teklafalu kézség Onkorményzat
Szérény kézség Onkormanyzat

Viérad kézség Onkormanyzat

Zador kozség Onkormanyzat




4./ A kazas dnkormdanyzati hivatal elnevezése, cime, jogdallisa
a., a hivatal elnevezése: Kétujfalui K6z6s Onkormanyzati Hivatal

b., a Kétdjfalui Koz6s Onkormanyzati Hivatal székhelye: 7975 Kétujfalu, Jozsef Attila
u. 34.
Tel/Fax.: 73-342-003, 542-020, 542-021

Allando jelleggel miikédd kirendeltség neve, cime:

Neév: Ketijfalui Kozos 6nk0rmdnyzati Hivatal Kisdobszai Kirendeltség
7985 Kisdobsza, Fo utca 35.

Ideiglenes jelleggel miikodo kirendellség nevei, cimei:

Név: Kétujfalui K6z6s Onkorményzati Hivatal Endréci Kirendeltsége
7973 Endréc, Fo6 utca 35.
Név: Kéttjfalui K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Gydngyosmelléki Kirendeltsége
7972 Gyodngyosmellék, Szabadsag tér 3.
Név: Kétiijfalui Koz6s Onkormdnyzati Hivatal T eklafalui Kirendeltsége
7973 Teklafalu, Fé utca 23.
Tel/Fax.: 542-000
Név: Kétjfalui Kozds Onkorméanyzati Hivatal Zadori Kirendeltsége
7976 Zador, Béke tér 3.

Elektronikus levelezés: ketujfalu@freemail.hu, ketujfalu@kogoshivatal.hu

c., a Kétujfalui Kézds Onkorméanyzati Hivatal jogallasa: jogi személy

4./ A Kétiijfalui Kizés Onkormdnyzati Hivatal felépitése és létszéma:

[ Jegyzo ]

[ Ugykezeld ] 2 16 pénziigyi eléado
"+ 116 adoiigyi intézd
1 {6 hazi-pénztaros
[ 4 16 igazgatisi el6ado } 1 f6 munkaiigyi el6add

Kétijfalui Kézés Onkormdnyzati Hivatal létszéma- jegyzd, ligykezel6, 2 fo pénziigyi eldada,
1 f6 adotigyi tigyintézd, 1 f6 hazi-pénztaros, 1 f6 munkatigyi eléado, 2 f6 igazgatési el6adé.



Kénijfalui Kézis Onkormdanyzati Hivatal Kisdobszai Kirendeltség Iétszama - 1 [ igazgatisi
eldado.
5./ 8zékhely telepiilés, a kirendeltségek ligyfélfogadisi rendje, létszdma

A Kénijfalui Kozés Onkormdnyzati Hivatal, valamint dllando jelleggel mitkodd kirendeltség
munkarendje:

Hétfé — Csiitortok 07.30-16.00
Péntek 07.30-13.30

Ugyfélfogadasi rend Kétijfalui Kozds Onkormdnyzati Hivatalngl:

Hétfo-szerda 08.00-12.00
Kedd — Csiitértok 13.00-16.00

Ideiglenes jelleggel miikodG kirendeltségnél iigyfélfogadds rendje:

Endréc kedd 09.00-11.00
Gyongytsmellék - csiitortok 09.00-11.00
Teklafalu csiitortok 09.00-11.00
Zador ~ kedd 09.00-11.00

6./ A Kétiijfalui Koz6s Onkormdnyzati Hivatal irdnyitisa

Kétujfalu kizség 6""‘0"""5"3?301 polgirmestere Motv. 67.§ a., b., és d. pontja, valamint 81.§
(4) bekezdése alapjdn

a., kdzdsen iranyitja a Kéttjfalui K6zos Onkormanyzati Hivatalt,

b., a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a Kétajfalui Kozos
Onkormanyzati Hivatalnak feladatait az &nkorményzat munkdjénak a szervezésében, a
dontések el6készitésében és végrehajtasaban,

c., a jegyzl javaslatara eldterjesztést nyujt be a Kéthjfalui Kozds Onkorményzati Hivatal
belsé szervezeti tagozodasanak, létszdmanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi
rendjének meghatarozaséra,

d., egyetértése sziikséges a Kétijfalui Kozos Onkorményzati Hivatal koztisztviselGie,
alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi megbizdsihoz, felmentéséhez, vezetdi
megbizéasanak visszavonasihoz €s jutalmazasihoz.

7./ A Kétijfalui Kézos Onkormdnyzati Hivatal vezetése, a jegyzé
A jegyzd kinevezéséhez, felmentéséhez az érintett telepiilések polgarmestereinek

lakossagszam-aranyos, tobbségi dontése sziltkséges. Tobbségi a déntés akkor, ha — a kdzos
Onkorményzati hivatalt létrehozé telepiilések Osszlakossagat 100%-nak tekintve — a




polgdarmesterek dltal leadott azonos nemil szavazatok alapjan az adott telepiilésekre
vonatkoztatott szdzalékarany 6sszesitve meghaladja az 50%-ot (Métv. 83.§ b. pont).

A jegyzd vonathozdsdiban egyéb munkiltatéi  jogokat (szabadsdg kiaddsa, eskii,
vagyonnyilatkozat, teljesitménykdvetelmény  kitiizése, ériékelés, teljesitményériékelés
alapjin alapilletménytol valo eltérés....) Kénijfalu kizség Onkormdnyzat polgdrmestere
gyakorolja.

8/ A Kétijfalui Kozds Onkormdnyzati Hivatal koltségvetéséhez valé hozzdjarulds
telepiilésenként

A Kétujfalui K6zds Onkormanyzati Hivatal miiksdési koltségét az 4llam az adott évi kézponti
koltségvetésrél szolé torvényben meghatarozott mértékben, és a hivatal altal ellatott
feladataikkal aranyban finanszirozza.

A fenti normativ allami tamogatisokkal csokkentett fenntartasi koltségekhez a tarsult
onkorményzatok lakossdgszam ardnyosan jarulnak hozza.

9./ Kétiijfalui Kozos Onkormdnyzati Hivatal elhelyezésére szolgdlo ingatlanok

A Kétijfalui K6zos Onkorményzati Hivatal elhelyezésere szolgald épiilet -7975 Keétjfalu,
Jozsef Attila utca 34.- Biiriis, Gy6ngyosmellek, Kétujfalu, Szoérény, Varad és Zador kozségi
Onkorményzatok tulajdonat képezi. Az épiilet fenntartasaval kapcsolatos kéltségek a
Kétujfalui K6z6s Onkorményzati Hivatal éves koltségvetésében keriilnek tervezésre. Az igy
jovahagyott fejlesztések, beszerzések kozos tulajdont képeznek.

A Kétijfalui Kozos Onkormdnyzati Hivatal dllandé kirendeltség elhelyezésére szolgdlo
épiilet -7985 Kisdobsza, F§ utca 65.- Kisdobsza kizség Onkorminyzatok tulajdondt képezi.
Az épiilet rezsi koltségérdl (fiités, viz, villany) Kisdobsza kizség Onkormdnyzat sajdt
koliségvetése terhére koteles gondoskodni.

A Kétujfalui Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal elhelyezésére szolgalo épiiletek felnjitasi
koltségei annak tulajdonosait terhelik. Ettd] a tarsulas tagjai esetenként kiilon megallapodéssal
eltérhetnek.

10./ A Kétiijfalui Kozos Onkormdnyzati Hivatal nyilvanossdga

Keétujfalui Kozés Onkormanyzati Hivatal, mint helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabdlyokban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozo
tigyekben koteles elésegiteni és biztositani a telepiilések lakosainak pontos és gyors
tajékoztatasat.

Keétijfalui K6zds Onkorményzati Hivatal ezaltal lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1évo
kozérdekil adatot barki megismerhesse, igy kiiléndsen:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,




- birtokdban lévé adatfajtakra,
- gazdalkodasara vonatkozo adatokat.

Ezen adatokat a kozoshivatal.hu honlapon a jegyz6 kizzéteszi.

11./ Megsziintetés, kozds hivatalbél t6riénd kivilds esetén kivetendd eljdrds:

A Kéthjfalui K6z6s Onkormanyzati Hivatal megszijntétésérﬁl, kivélasrdl az érintett telepiilési
tnkormanyzatok képvisel6-testiiletei az altaldnos ¢nkormanyzati valasztasok napjat kovetd
hatvan napon beliil dllapodnak meg.

0o

Megsziinés esetén megsziintetd okiratban rendelkezni kell a megsziintetés okérol, a megsziind
Kétujfalui K6z6s Onkorméanyzati Hivatal kozfeladatinak jovobeni ellatasardl, és meg kell
jeldlni azt a naptari napot ameddig, vagy azt az idbtartamot, amelyre vonatkozdan, és
meghatrozhat6é azon kor, mérték, amelyre kiterjedSen a Kétjfalui K6zds Onkormanyzati
Hivatal utoljara kotelezettséget vallalhat. A koltségvetési szerv ezzel ellentétes
kételezettségvallaldasa semmis.

A kivilo onkormdnyzat(ok) a kivdlds miatt —amely a kizds onkormdnyzati hivatal
megsziintetését eloidézi- felmeriilé' koltségek (pl.: jegyzo, koztisztviselo(k) jogviszonydnak
megsziinietése  esetén a  felmentési  idore  jdré  illetmény,  végkielégités,
szabadsdgmegvdltds....) megitéritésére kiteles(ek).

12./ Hatdlybalépés

Az egylittmiikddési megallapodas 2014. januar 1. napjan 1ép hatalyba.




2014.(X11..) Kt. szami hatdrozat:

......... kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete az
allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény 8. § (5)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, valamint az
allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarél szolo
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 5. § (1),(2).(4)
bekezdéseiben foglalt tartalmi  kovetelményeknek
megfelelden az aldbbi alapitd okiratokat adjik ki
egyseges szerkezetben

ALAPITO OKIRAT
(egyseges szerkezetbe foglaltan)

Biiriis kozség Onkorményzatdnak Képvisel6-testiilete, Endréc kozség Onkormanyzatinak
Képviselo-testillete, Gyongydsmellék kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete,
Ketajfalu  kozség Onkorményzatinak ~ Képviselé-testiilete,  Kisdobsza kozség
Onkormdnyzatinak Képviselo-testiilete, Szorény kozség Onkorményzat Keépvisel6-testiilete,
Teklafalu kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete, Varad kozség Onkorméanyzat
Képvisel6-testiillete, Zador  kozség C")nkorményzaténak KepviselO-testiilete  az
dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 8. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan, valamint az allamhéztartasrél sz016 térvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdésében foglalt tartalmi kévetelményeknek megfeleléen az
alabbi alapito okiratokat adjak ki:

1.,) A kéltségvetési szerv neve:

Kétijfalui K6zos Onkorméanyzati Hivatal

2.) A kiltségvetési szerv székhelye:
7975 Kétajfalu, Jozsef Attila u. 34.

3.) Jogelddjének megnevezése, székhelye:
Biiriis, Gydngy6smellék, Kétijfalu, Szorény, Vérad, Zador kozségi
Onkormanyzatok Korjegyzdsége
7975 Keétujfalu, Jozsef Attila u. 34.
Endréc-Teklafalu kdzségi Onkormanyzatok Kérjegyzosége
7973 Teklafalu, F6 utca 23.

4.) Kirendeltségek megnevezése, cime:
Kétijfalui Kozos Onkormdnyzati Hivatal Kisdobszai Kirendeltsége
7985 Kisdobsza, F¢ utca 65. (dllando)

Kétujfalui Kézés Onkorméanyzati Hivatal Endrom Kirendeltsége
7973 Endroéc, F6 u. 37. (ideiglenes)

Kétijfalui Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Gyongydsmelléki Kirendeltsége
7972 Gyongyosmellék, Szabadsag tér 3. (ideiglenes)

Kéttjfalui K6z6s Onkorményzati Hivatal Teklafalui Kirendeltsége
7973 Teklafalu, F6 u. 23. (ideiglenes)




Kétajfalui Kézos Onkormanyzati Hivatal Zadori Kirendeltsege
7976 Zador, Béke tér 3. (ideiglencs)

5.) Allamhdztartdsi szakdgazati besorolisa:
841105 Helyi Onkormaényzatok és tobbcélu kistérségi tarsulasok
igazgatasi tevékenyseége

6.)Az alaptevékenységek kormanyzati funkciék szerinti besoroldsa:

A kozos hivatal ellitja a Métv.-ben és a vonatkozé egyéb jogszabélyokban a
szamara meghatarozott feladatokat Biiriis, Endréc, Gy6ngyosmellék, Kétajfalu,
Kisdobsza, Szérény, Teklafalu, Varad, Zador telepiilések vonatkozasiban. A
koz0s hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések 6nkorményzatai 4ltal
jovéhagyott, a kozds hivatal miikddtetésére és fenntartdsara létrejott
megallapodas tartalmazza.

Endr6c, Gyongyosmellék, Kisdobsza, Teklafalu, Zador telepiiléseken a kdzos
hivatalnak kirendeltsége mikddik az igazgatasi, pénziigyi, adézasi
tevékenységek végzésere.

011130 Onkormdnyzatok és onkormdnyzati hivatalok Jogalkoto és altalinos
igazgatdsi tevékenysége
011140 Orszdgos és helyi nemzetiségi onkormdnyzatok igazgatdsi
tevékenysége
013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgdltatisok
016010 Orszdggydilési, onkormdnyzati és eurdpai parlamenti
képviselovdlasztdsokhoz kapcsolodo tevékenységek
016020 Orszdgos és helyi névszavazdssal kapcsolatos tevékenységek

7.) A koliségvetési szerv illetékességi teriilete:
Biiriis, Endréc, Gyongy6smellék, Kétajfalu, Kisdobsza, Szorény, Teklafalu,
Virad, Zador telepiilések kozigazgatasi teriilete

8.) Gazdalkoddsi besorolds:
onalloan miik6do és gazdalkodo

9.)Irdnyitoszerv neve, székhelye:
Kétjfalu Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
7975 Kétujfalu, Arany Janos u. 11.

10.) Alapito jogokat gyakorld irdnyitd szervek neve, székhelye:
Biiriis K6zség Onkorményzat K épviseld-testiilete
7973 Biiriis, Also utca 32.

Endréc Kozség Onkorméanyzat Képviselo-testiilete
7973 Endroc, Fo u. 37.

Gydngydsmellék Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiilete
7972 Gyongyosmellék, Szabadség tér 3.

Kéthjfalu Kozség Onkorményzat Képvisels-testiilete
7975 Kétajfalu, Arany Jénos u. 11.




Kisdobsza kiizség Onkormdnyzat Képviseld-testiilete
7985 Kisdobsza, Fo utca 65.

Szorény Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete
7976 Szorény, Dozsa Gyodrgy u. 10.

Teklafalu Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete
7973 Teklafalu, Fo u. 23.

Varad Kézség Onkorményzat Képviselé-testiilete
7973 Varad, Fé u. 3.

Zador Kézség Onkormanyzat Képvisel-testiilete
7976 Zador, Béke tér 3.

11.) Vezetojének megbhizdsi rendje:
Palyazat alapjan. A jegyz6 hatdrozatlan idére valé kinevezéséhez,
felmentéséhez az érintett telepiilések polgarmestereinek lakossdgszdm-aranyos,
tobbségi dontése sziikséges. TObbségi dontés akkor, ha — a kézds hivatalt
létrehozo telepiilések Osszlakossagat 100 %-nak tekintve — a polgarmesterek
altal leadott azonos nemil szavazatok alapjén az adott telepiilésre
vonatkoztatott szazalékardny Osszesitve meghaladja az 50 %-ot. (M6tv. 83. §
b) pontja).

12.) A kozds hivatal foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatdsi jogviszonyok megjelolése:
Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben kdzszolgalati, melyekre a
kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. tdrvény az irdnyado.
Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkavallald, melyekre nézve a
Munka Torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. toérvény az irdnyadé. Egyéb
foglalkoztatasra, iranyulé jogviszonyra a Polgdri Torvénykinyvrél sz6lé 2013.
évi V. torvény (pl.: megbizasi jogviszony).

13.) Kozfeladata:

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény
( a tovabbiakban: M6tv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kdzds hivatal ellatja az
onkorményzatok miikédésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat-
és hataskorébe tartozo ligyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremitkdik az 6nkormanyzatok egymas
kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikddésének
oOsszehangolaséaban.
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14.) Vagyon feletti rendelkezési jog:

A koltsegvetési szerv vagyonkimutatasa szerint nyilvantartott ingé és ingatlan
vagyon.

Kétijfalui Kézés Onkormanyzati Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem
folytathat.

Kétuajfalu, 2014. december 6.

Hajas Endre
jegyzo




