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1. napirendi pont

Hatdrozati javaslat Napraforgo Ovoda Egységes Ovoda - Bélcséde és Konyha 2017. évi
koltségvetésrol szolo 2/2017.(111.6.) Tt. hatdrozatinak médositdsdrol






Eléterjesztés

Hatdrozati javaslat Napraforgé Ovoda Egységes Ovoda-Bolcséde és Konyha

2017. évi koltségvetésrol sz616 2/2017.(I11.6.) Tt. hatirozatinak médositisarél

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

Az éllamhéztartasrél szo6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovdbbiakban: Aht) és az
allamhdztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet (a
tovébbiakban: Arv) szabalyozza a helyi Onkormanyzatok, térsuldsok gazdéalkodasaval
kapcsolatos eldirdsokat. Az Aht. 34. §-a hatérozza meg az eldiranyzatok modositasaval,
megvaltoztatisaval kapcsolatos rendelkezéseket.

A 2017. januar 1. napjatdl 2017. szeptember 30. napjaig az bekovetkezett események
sziikségessé teszik az eldirdnyzatok teljesitéshez torténé igazitdsat-, dtcsoportositasat.

Az elbiranyzat modositasat az alabbiak teszik sziikségessé:

Dologi kiaddsok rovatrendjei kozotti atcsoportositasok: K336 rovat szakmai tevékenységet
segitOk kiadas nétt 69 000 forinttal, K337 egyéb szolgaltatasok csokkent 459 492 forinttal, K
312 lizemeltetési anyagok /élelmiszer/ kiadas nétt 4 383 327 forinttal. Bevételek kozott a
szolgaltatasi valamint az ellatasi dijak elGirdnyzatai néttek, biztositd altal fizetett kartérités
eléiranyzata nott 336 924 forinttal.

(2017.(..) Tt. hatdrozat:
Kétyjfalu és Térsége Ovodafenntartd Tarsulds Tarsulasi

tanicsa a Napraforgé Ovoda, Egységes Ovoda -
Bolcséde és Konyha 2017. évi koltségvetésének
modositasat az alabbi tartalommal elfogadja:
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01 - K1-K8. Koltségvetési kiadasok

Megnevezés

3
Torvény szerinti illetmények,
munkabérek (K1101)
Béren kiviili juttatasok (K1107)
Kézlekedési koltségteérités
(K1109)
Egyéb koltségtéritések (K1110)
Foglalkoztatottak egyéb személyi
juttatasai (>=14) (K1113)
ebbdl:biztositasi dijak (K1113)
Foglalkoztatottak személyi
juttatasai (=01+...+13) (K11)
Munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban nem sajat
foglalkoztatottnak fizetett
juttatasok (K122)
Kulsé személyi juttatasok
(=16+17+18) (K12)
Személyi juttatasok (=15+19)
(K1)
Munkaaddkat terheld jaruléekok
és szocialis hozzajarulasi adé
(=22+...+28) (K2)
ebbél: szocialis hozzajarulasi add
(K2)
ebbdl: egészségugyi
hozzajarulas (K2)
ebbdl: munkaltatét terhelé
személyi jovedelemad6 (K2)
Szakmai anyagok beszerzése
(K311)
Uzemeltetési anyagok
beszerzése (K312)
Arubeszerzés (K313)
Készletbeszerzés (=29+30+31)
(K31)
Informatikai szolgaltatasok
igénybevétele (K321)
Egyéb kommunikaciés
szolgéltatasok (K322)
Kommunikaciés szolgaltatasok
(=33+34) (K32)
Kézlizemi dijak (K331)
Karbantartasi, kisjavitasi
szolgéltatasok (K334)
Szakmai tevékenységet segitd
szolgéltatasok (K336)

Egyéb szolgaltatasok (K337)
ebbdl: biztositasi dijak (K337)
Szolgaltatasi kiadasok
(=36+37+38+40+41+43+44)

Maodositott
eléiranyzat
D

40 251 184

1 530 000
914 000

787 000
0

0
43 595 484

95 000

95 000
43 577 984

9 436 290

0
0

0

868 682

16 674 290

0
16 542 972

104 700

117 827
222 527

1 537 681
815 200

34 500

2 380 242
0
4767 623

Valtozas

6 -
198 295

613 570
800

-515137
1012452

0
1196 680

0

0
1309 180

562 241

0
0

0

-106 970
4 383 327

60 708
4 337 065

16 496

0
16 496

1100 000
-64 500

69 000

-459 492
0
645 008

Médositott
eléiranyzat

s
40 449 479

2143 570
914 800

271 863
1012 452

0
44 792 164

95 000

95 000
44 887 164

9 998 531

0
0

0

761 712
20 057 617

60 708
20 880 037

121 196

117 827
239 023

2637 681
750 700

103 500

1920 750
0
5412 631

Teljesités
10
31163 827
1 166 505
2810

67 700
598 536

231152
32999 378

45 000

45 000
33044 378

7 699 337

7 607 689
54 491

37 167

60 962
14 593 538

30 354
14 684 854

19 246

91 537
110 783

1620 043
175 699

103 500

1657 428
138 750
3556 670



47
48

49

50

51

59
60

61

268

| 2
187
199
200
205

208

217
218

221

283

(K33)

Kikiildetések kiadasai (K341)
Reklam- és propagandakiadasok
(K342)

Kiklldetések, reklam- és
propagandakiadasok (=47+48)
(K34)

Mikédési célu elézetesen
felszamitott altalanos forgalmi
adé (K351)

Fizetendd altalanos forgalmi adé
(K352)

Egyéb dologi kiadasok (K355)
Kilénféle befizetések és egyéb
dologi kiadasok
(=50+51+52+55+59) (K35)
Dologi kiadasok
=32+35+46+49+60) (K3)
Koltségvetési kiadasok
(=20+21+61+121+191+200+205
+267) (K1-K8)

44 800
25000

69 800

5582 784

1 890 000

166 000

7638 784

29 241 706

82 255 980

-1 000
0

-1 000

30 050

-503 490

70739

-402 701

4 594 868

6 466 289

43 800
25000

68 800

5612 834

1386 510

236 739

7 236 083

33 836 574

88 722 269

02 - B1-B7. Kéltségvetési bevételek

Megnevezés

3

Szolgaltatasok ellenértéke (>=188+189) (B402)
Ellatasi dijak (B405)

Kiszamlazott altalanos forgalmi adé (B406)

Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegli bevételek
(>=206+207) (B4082)
Kamatbevételek és mas nyereségjellegli bevételek
(=202+205) (B408)

Biztosito altal fizetett kartérités (B410)

Egyéb miksdési bevételek (>=219+220) (B411)

Miik6dési bevételek
(=186+187+190+192+199+...+201+208+216+217+218)

(B4)
Kélt

(=43+79+185+221+230+256+282) (B1-B7)

ségvetési bevételek

Médositott

eldiranyzat

4
7 626 200
1339770
2420812
200

200

o O

11 386 982

11 386 982

Valtozas Modositott
elbiranyzat

JES e 6.
2705992 10332192
1786304 3126074
585822 3006 634
329 529
329 529
336 924 336 924
61 910 61910
5477281 16 864 263
5477281 16 864263

04 - B8. Finanszirozasi bevételek :
Modositott Valtozas Modositott Teljesités

B Megnevezés

2 3
12 El6z6 év koltségvetési

maradvanyanak igénybevétele

(B8131)

elbiranyzat elbiranyzat
4 5 6

0 989008 989 008

0 989008 989 008

14  Maradvany igénybevétele (=12+13)

(B813)

0]
25 000

25 000
3 804 565

1320 000

86 170
5210735

23 588 042

64 331 757

Teljesités
8 =z

6 208 784
1043 643
1958 197
373

373

336 924
61901

9 609 822

9 609 822

8
989 008

989 008



17  Kozponti, iranyitd szervi tdmogatas 70 868 998 0
(B816)

23  Belfoldi finanszirozas bevételei 70 868 998 0
(=04+11+14+...+19+22) (B81)

32 Finanszirozasi bevételek 70868 998 989 008

(=23+29+30+31) (B8)

Kétajfalu, 2017. oktéber 17.

Klézer Gyula
Téarsulasi Tanacs elnoke

70868998 58 203 179

71858 006 59 192 187

71858 006 59 192187



2. napirendi pont

Hatdrozati javaslat  Kétujfalu és Térsége Ovodafenntarté Tarsulds 2018. évi
koltségvetésérdl






Eléterjesztés

Hatdrozati javaslat Kétijfalu és Térsége Ovodafenntart6 Tarsulds

2018. évi koltségvetésrol

Tisztelt Tarsulasi Tandcs!

Az allamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) és az
allamhéztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Arv) szabilyozza a helyi Onkorméanyzatok, tarsuldsok gazdalkodasaval
kapcsolatos eldirasokat. Az Aht. 26.§.-a szabalyozza a tarsulasok, intézményeik
koltségvetését.

A Kétujfalu és Térsége Ovodafenntarté Tarsulés koltségvetési Gsszege 77 185 728 Ft.

A 2018. évi allami tAmogatasok a kovetkezoképp alakul:

I1.1 6vodaped.,és nevel6 munkajat

kozvetleniil segit6k bértamogatasa 38869200
II.4kieg.tam.6vodaped.min&sitésébol 401000
I1.2 6vodamiikodtetési tamogatés 5800700

1.5 Gyermekétkeztetés
I11.5.a bértamogatas 11362000
IIL.5.b iizemeltetés 20611628

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 26.§ bekezdése alapjan a mikodési és
felhalmozasi bevételei és kiadasai kiemelt el6iranyzatokkal:

adatok Ft

2018. évi eredeti elirdinyzat

Rovat

Megnevezés szima Felhalmo

Miikodési | Osszesen
zdsi

Miikodési bevételek




Mikodeési célo Y ; ; :
1 u osle51 célu tamogatasok allamhaztartason . 77185728 ol 77185728
beliilrdl
20 .. . .
Kozhatalmi bevételek B3 0 0 0
Miiksdési bevételek B4 0 0 0
4. A .
Finanszirozasi bevételek B9 0 0 0
Felhalmozasi bevételek
1 | Felhalmozasi céld tdmogatasok allamhaztartason
— B2 0 0 0
beliilrol
2 L. ,
Felhalmozasi bevételek BS 0 0 0
3 Felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok B7 0 0 0
BEVETELEK OSSZESEN 77185728 01 77185728!
adatok Ft
e Rovat 2018. évi eredeti eloiranyzat
Megnevezés o
"AM? | Mikodési | Felhalmozési| Osszesen
Személyi juttatasok K1 0 0 0
Munkaadokat terhel® jarulékok K2 0 0 0
Dologi kiadasok K3 141200 0 141200
Ellatottak pénzbeli juttatasai K4 0 0 0
Egyéb miikodési célu kiadasok K5 0 0 0
Beruhazasok K6 0 0 0
Felujitasok K7 0 0 0
finanszirozasi kiadasok K8 77044528 0 77044528
KOLTSEGVETESI KIADASOK 77185728 | 0| 77185728




£2017.(..) Tt. hatdrozat:
Kétajfalu és Térsége Ovodafenntarté Tarsulds Tarsuldsi

tanacsa a Kétjfalu és Térsége Ovodafenntarté Tarsulas
2018. évi koltségvetését elfogadja:

Megnevezés Slig;:; | Eredeti el6i. |

018030 Tamogatdsi céld finanszirozasi miiveletek

Egyéb mik.c.tdm.bevételei 4h-n beliilrél B16 77 185 728 Ft
ebbdl:

Helyi 6nk.-t6] B166 77 185 728 Ft
Tagdij 141 200 Ft
Ovodapedagégusok, és az 6vodapedagdgusok neveld

munkdjdt kozvetleniil segiték bértdmogatdsa 39270 200 Ft
Ovodamiikidtetési tamogatds 5 800 700 Ft
Gyermekétk.tam. (bérek) 11362 000 Ft
Gyermekétk.tam. (dologi) 20611 628 Ft
Miikddési céli timogatisok dh.-n beliilrél 7 B1 77185728 Ft
 Koltségvetési bevételek ssszesen x _|B1 | 77185728Ft
011130 Onkorményzatok és 6nkormanyzati

hivatalok jogalkoté és 4ltalinos igazgatasi

tevékenysége

Egyéb szolgaltatasok K337 141 200 Ft
Szolgaltatdsi kiaddsok K33 ‘ 141 200 Ft
Dologi kiadasok K3 | 141 200 Ft
018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek

Irényito szervi tdm.folyositdsa _ |K9I5 | 77044 528 Ft
| Koltségvetési kiaddsok dsszesen | | 77185 728 Fy|

Kétijfalu, 2017. november 20.

Klézer Gyula
Tarsulasi Tanacs elnoke






3. napirendi pont

Hatdrozati javaslat Napraforgé Ovoda Egységes Ovoda — Bilcséde és Konyha 2018. évi
koltségvetésérol






Eléterjesztés

Hatdrozati javaslat Napraforgé Ovoda Egységes Ovoda-Bolcséde és Konyha

2018. évi koltségvetésrol

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht) és az
allamhaztartasrdl sz616 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) korméanyrendelet (a
tovabbiakban: Arv) szabalyozza a helyi 6nkormanyzatok, tarsulasok gazdalkodasaval
kapcsolatos eldirasokat. Az Aht. 26.§.-a szabdlyozza a tarsuldsok, intézményeik

koltségvetését.

A Napraforgé Ovoda Egységes Ovoda-bolcséde és Konyha koltségvetési dsszege 85 541 914
Ft.

A 2018. évi allami tdmogatasok a kovetkez6képp alakul:

II.1 évodaped.,és neveld munkajat

kozvetleniil segitdk bértamogatasa 38869200
I1.4kieg.tam.6vodaped.mindsitésébol 401000
I1.2 6vodamilk&dtetési tamogatas 5800700

I11.5 Gyermekétkeztetés
II1.5.a bértamogatas 11362000
II1.5.b lizemeltetés 20611628

A gyermekétkeztetés lizemeltetési timogatdsa még nem ismert, ezért a 2017. évi tdmogatasi
Osszeg keriilt tervezésre.

Kiaddsok ko6zott tervezésre keriilt jatszotéri jatékok feliilvizsgalata, padlas szigetelése,
kerékpar vasarlasa, dietetikus, gyogypedagogus, szakmai segitd megbizasi dija, diétas szakacs
képzés.

Az allamhaztartasrél szo6l6 2011. évi CXCV. torvény 26.§ bekezdése alapjan a miikodési és
felhalmozasi bevételei és kiadasai kiemelt el6iranyzatokkal:



adatok Ft

2018. évi eredeti g]ﬁit’inyz;t-
Megnevezés ot ——
AT sz Felhalm :
™ | Mikodési | 0 | Osszesen
zési S |
Miikodési bevételek
1 | Miikddési célu tamogatasok allamhaztartason
1 Bl 0 0 0
beliilr6l
2 .. . .
Kozhatalmi bevételek B3 0 0 0
3 Miikddési bevételek B4 8497386 0| 8497386
4 Finanszirozasi bevételek B9 77044528 0| 77044528
Felhalmozasi bevételek
1 | Felhalmozési céli tdmogatasok allamhaztartason
g B2 0 0 0
beliilrél
2 Felhalmozasi bevételek BS 0 0 0
3 Felhalmozasi céla atvett pénzeszkdzok B7 0 0 0
BEVETELEK OSSZESEN 85541914 0| 855419141
adatok Ft
Megnevezés T, :
SZAMA |NIGkodési | Felhalmozasi| Osszesen
Személyi juttatasok K1 46666685 0 46666685
Munkaadokat terhel6 jarulékok K2 8790044 0 8790044
Dologi kiadasok K3 30085185 0 30085185




Ellatottak pénzbeli juttatasai K4 0 0
Egyéb miikodési célu kiadasok K5 0 0
Beruhéazasok K6 0 0
Felyjitasok K7 0 0
Egyéb felhalmozasi célu kiadasok K8 0 0
KOLTSEGVETESI KIADASOK | 85541914 85541914'




£2017.(..) Tt. hatdrozat:
Kéthajfalu és Térsége Ovodafenntarté Tarsulds Tarsulasi

tandcsa a Napraforgd Ovoda, Egységes Ovoda -
Bolesdde €s Konyha 2018. évi kdltségvetését elfogadja:

Megnevezés Rovat | 1 edetielsi.
~ szdma
091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
Toérvény szerinti illetmények,munkabérek K1101 29 247 585 Ft
Munkahelyi étk.tér. K1107 990 000 Ft
Kozlekedési koltségtérités /bérlet+munkéaba jards/ K1109 550220 Ft
30 787 805
| Foglalkoztatottak személyi juttatasai K11 Ft
Megbizasi dij K11 780 000 Ft
31 567 805
Személyi juttatasok 1K1 Ft
Munkaaddkat terheld jarulékok K2 5 866 979 Ft
Szakmai anyagok beszerzése /dv.vez.ism. kreativ
eszk.,fogl./ K311 160 114 Ft
Készletbeszerzés K31 160 114 Ft
Egyéb dologi kiadas K355 40 000 Ft
AFA K351 36 020 Ft
Dologi kiaddsok K3 236134 Ft
‘ 37670918
Koltségverési kiadasok | KI+K2+K3 it
091140 Ovodai nevelés, ellatias miikodtetési kiadasai
feladatai
Személyi juttatasok K1 2218 800 Ft
Munkaadékat terhelé jarulékok K2 434 885 Ft
Uzemeltetési anyagok K312 978 841 Ft
ebbdl:
Irodaszer 64 500 Ft
Bicikli 50 000 Ft
Nyomtatdsi,sokszorositdsi feladatokkal ésszefiiggd anyagok
(toner) 22 500 Ft
TiizelGanyagok 551181 Ft
Tiszt.szer 172 550 Ft
Munkaruha 118 110 Ft
Készletbeszerzés K31 978 841 Ft
Informatikai szolg.igénybevétele K321 21 000 Ft
ebbdl:




Informatikai eszk6zok karbantartdsa

21 000 Ft

Egyéb komm.szolg. (tel.dij) K322 127 086 Ft
Kommunikiciés szolgaltatisok K32 148 086 Ft
Kéziizemi dijak K331 475 999 Ft
ebbol:
Aramdij K3311 328 988 Ft
Viz- csatornadij K3313 147 011 Ft
Karbantartés, kisjavitas (padlés szigetelés,egyéb karbant.) |K334 425 150 Ft
Egyéb szolgaltatasok K337 1693 047 Ft
ebbdl:
postai kéliségek 15 000 Ft
bankkzg. 289 200 Ft
riaszto felligyelet 56 400 Ft
biztositds 135 750 Ft
hulladékkezelés 8 950 Ft
tiz és munkabizt.szolg. 42 286 Ft
egyéb szolgdltatdasok /gyerekeknek rendezvény,jdtszotér
feliilv., szippantds, egyéb/ 1104211 Ft
bérlet ovisoknak 41250 Ft
Szolgiltatisi kiaddsok | K33 2594196 Ft
Kikiildetések kiadasai K341 26 700 Ft
Kikiildetések K34 26 700 Ft
AFA K351 998 474 Ft
Kiilénféle befiz.,és egyéb dologi kiadisok | K35 998 474 Ft
Dologi kiadasok | K3 4746 297 Ft
Koltségvetési kiaddsok K3+k4 | 7399982 Fi
096025 Munkahelyi étkeztetés
Szolg.ellenértéke B402 260 604 Ft
Kiszamlazott 4lt.forgalmi adé ~ B406 70363 Ft
| Miikodési bevételek u B4 330 967 Ft |
b Kolisgayetési bevételek B4 330 967 Fr.
Uzemeltetési anyagok K312 285 316 Ft
ebbol:
Elelmiszer 3 285 316 Ft
Készletbeszerzés K31 285316 Ft
AFA K351 45 651 Ft
Kiilonféle befizetések K35 45 651 Ft
pqlogi kiaddsok _K3 330 967 Ft |
Koltségvetési kiaddsok K3 330967 Ft
096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
Ellatési dijak B405 1512 000 Ft




Kiszamlazott alt.forgalmi ado B406 408 420 Ft
Miikodési bevételek B4 1920 420 Ft
Koltségvetési bevételek - | B4 1920 420 Ft
Toérvény szerinti illetmények, munkabérek K1101 12 694 800 Ft
Béren kiviili juttatisok K1107 648 000 Ft
Kozlekedési koltségtérités K1109 317 280 Ft
13 660 080
| Foglalkoztatottak személyi juttatasai K11 Ft
13 660 080
Személyi juttatasok K1 Ft
Munkaaddkat terhel6 jarulékok K2 2 488 180 Ft
Szakmai anyagok K311 49 500 Ft
Uzemeltetési anyagok K312 17 463 579 Ft
ebbdl:
Elelmiszer 16 852 152 Ft
Irodaszer 78 250 Ft
Nyomtatdsi,sokszorositdsi feladatokkal osszefiiggd anyagok
(toner) 50 500 Ft
Tiszt.szer 400 000 Ft
Munkaruha,védéruha 82677 Ft
17 513 079 |
Készletbeszerzés K31 Ft
Informatikai szolgaltatasok igénybevétele K321 35 000 Ft
ebbdl:
Inform.eszk.karbantartdsa K3212 35 000 Ft
Kommunikiciés szolgdltatisok K32 - 35000 Ft
Koziizemi dijak K331 416913 Ft
ebbdl:
Gazenergia 400 000 Ft
Viz- csatornadij 16 913 Ft
Karbantartas, kisjavitas K334 325000 Ft
Egyéb szolgaltatasok K337 1 067 975 Ft
ebbbl:
Hulladékkezelés 9203 Ft
Szippantds 366 236 Ft
tiiz és munkabizt.szolg. 42 286 Ft
Egyéb szolg. 610250 Ft
Ragcesaldirtas 40 000 Ft
Szolgéltatisok kiaddsai K33 1 809 888 Ft
AFA K351 3258 820 Ft
Egyéb dologi /képzés/ K355 250 000 Ft
Fizetendd AFA K352 1125 000 Ft
Kiilonféle befizetések K35 4 633 820 Ft
23 991 787
Dologi kiadasok 1 K3 - Ft
‘ 40 140 047
Koltségvetési kiaddasok KI1+K2+K3 | Ft




900080 Szabad kapacitas terhére végzett,nem
haszonszerzési céli tevékenység

Szolgéltatasok ellenértéke B402 3500 787 Ft
Sziinidei étk. B402 1417 323 Ft
Kiszamlazott alt.forgalmi adé B406 1 327 889 Ft
Miikodési bevételek B4 | 6245999 Ft
Koltségvetési bevételek B4 | 6245999 Ft
018030 Tamogatasi céli finanszirozasi miiveletek
Finanszirozasi bevételek B9 77 044 528 Ft
ebbdl:
Ovodapedagdgusok, és az 6vodapedagégusok neveld munkdjdt
kozvetleniil segitSk bértdmogatdsa 39270 200 Ft
Ovodamiikodtetési témogatds 5 800 700 Ft
Gyermekétk.tam. (bérek) 11 362 000 Ft
Gyermekétk.tam. (dologi) 20611 628 Ft
77 044 528
Miikodési célu timogatisok dh.-n behiilrél Bl - Ft
1 77 044 528
Koltségvetési bevételek {BI Ft
85 541 914
Koltségvetési kiadasok Ft
85 541 914
Koltségvetési bevételek Ft
0 Ft

Kétujfalu, 2017. november 20.

Klézer Gyula

Tarsulasi Tanacs elnoke






4. napirendi pont

Beszdmol6 belsé ellenérzés Napraforgé Ovoda, Egységes Ovoda — Bilcséde és Kon vha
hdzipénztdr ellenorzésérél






Ellendrzési jelentés
Hazipénztarral kapcsolatos miiveletek, bizonylatok és forgalom folyamatai

Joévadhagyom
Név: Dr Hajas Endre
Aldiras:
Détum:

A jelentést elfogadom és aT!

intézkedési terv elkészitését
elrendelem:

Név: Gelencsér Eva

Aldiras:

Datum:

Az intézmény megnevezése: Napraforgé Ovoda, Egységes Ovoda-Bolcséde és Konyha
Az intézmény székhelye: 7975 Kétujfalu, Zrinyi utca 33.

addszdma 15818920-2-02

KSH statisztikai szamjel 15818920-88510-322-02

t6rzsszam 818920 Onalldéan mikéds koltségvetési szerv.

Irdnyité szerve: Kétujfalu és Térsége Ovodafenntartd Tarsulas

Alaptevékenysége TEAOR 8510 Ovodai nevelés, Iskolai el6készits oktatas

Vallalkozési tevékenységet nem végez.

Az énkormanyzat fizetési szdmlavezetSje neve Szigetvari Takarékszovetkezet Kétujfalui

Kirendeltsége.
Az 6nkormanyzat fizetési szamlajdnak szama 50800087-15338662

Vezetd: Gelencsér Eva Intézményvezetd

lktatészam:714/2017

ellendrzés azonositd szdma:1/2017
|

AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellen&rzést végzd szervezet: SOLIDUS PECS Kft.

Az ellendrzés célja, annak megallapitésa, hogy a

N .. ho a hazipénztar miikodése G-e?

A vizsgalat célja: 'gy’ ’p . . “megfeleloe A
kiaddsok-bevételek bizonylatolasa 0sszhangban van-

e az el6irasokkal?

Napraforgé Ovoda, Egységes Ovoda-Bélcséde és

Ellenérzott szervezet: R et
Konyha hazipénztéra.
Az ellendrzés tipusa: Pénzligyi, szabdlyszer(iségi ellen&rzés

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és

Vonatkoz6 jogi hattér:




belsé ellendrzésérél sz2616 370/2011. (Xil. 31.) Korm.
rendelet

Dokumentum alapti és helyszini ellenérzés,
nyilvantartasok, alapbizonylatok, ill. sziikség szerint

Alkalmazott ellenérzési eszkozok és

modszertanok: i , 2 , o .
szerz8dések és megallapoddsok vizsgalata, interjuk.

Ellenérzétt idoszak: 2016.év 12 h¢, 2017.év 01., 03. hd

Ellenérzés id6tartama: 2017. junius 14. -2017. szeptember 14. kdzott

IdGigény: 4 ellenéri nap

Vizsgilatvezetd, belsS ellenér: Kungl Maria, megbizdlevél Iktsz.:714/2017

Az ellenérzott idészakban

. W Gelencsér Eva Intézményvezetd
hivatalban lévé vezetdk: y

.
VEZETO! OSSZEFOGLALO

A vizsgdlat soran felmértiik és értékeltik A hazipénztarral kapcsolatos mdveleteket,
bizonylatok és a forgalom folyamatait.

A mintavétel médja, a minta mérete és a minta altal biztositott ellenérzési lefedettség

bemutatésa:
2016.december és 2017. januar, valamint marcius hénapok keriiltek kivélasztisra. Ezen

hénapok pénztari bizonylatait tételesen vizsgéltuk. A kivélasztas szempontja a legnagyobb
kockazattal érintett idészakok ellenérzése volt. A december 31-i napra a pénzkészlet
egyezésége a mérleggel és az elélegek, elldtmanyok visszavételezése, mint kritikus pont. A
mdrcius honap az elfogadott kéltségvetés utani id6szak, dltaldban nagy forgalmu hénap. A
minta az éves forgalom kb 30%-t fedi le.

Meg vagyunk gy6zédve arrdl, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formalhassunk.

F6bb megallapitasok a kovetkezdk:

A hazi pénztar miikédési rendjének szabdlyozdsa nem megfelelS. A vizsgalt idGszakban
szabalyzattal nem rendelkezik. 2017.évre késziilt szabdlyzat.

A pénzgazdélkoddssal kapcsolatos  kotelezettségvallalas, utalvinyozds, érvényesités és
ellenjegyzés hatdskori rendjét nem szabdlyoztdk. 2017.évre készilt szabdlyzat.

A vizsgalt id6szakban a pénzgazdalkoddssal kapcsolatos jogkdroket részlegesen gyakoroltak. A
kiemelt penztar bizonylatok, utalvanyrendeletek egyike sem felel meg teljes egészében az

Aht.36.§-38.§-ban foglait és az Avr. 52.§- 60.§ -ban foglalt eléirdsoknak.

A vizsgélt id6szakban a pénztar ellenérzés nem valdsult meg.




A megdllapitasok és a javaslatok részletes leirdsa az ellendrzési Jjelentés tovdbbi részében
taldlhato.

Az ellen6rzési jelentést az ellenérzétt teriiletek vezetgivel egyeztettik, melyrél késziilt
jegyzbkényvet mellékelem. (Az egyezteté (z26r6) megbeszélést kdvetSen esetlegesen
fennmaradt vitas dlldspont ismertetése).

Az ellen6rzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgélt teriiletrél, illetve folyamatokrol

Osszességében:
HI.

FOBB MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

Hazipénztarral kapcsolatos miiveletek, bizonylatok és forgalom folyamatai cimi

vizsgalathoz
Intézke
A Ran . 2
Ss Megallapitas Kockazat / Hatds Javaslat . ‘fé“
z gsor igényel
?
A torvényi és rendeleti . L
. g n a . . . | Az Intézményvezetd
A gazddlkodast szabalyozd szabalyozds nem elegendé .
P gondoskodjon a
1. | dokumentumokkal nem | 1. a szervezet mikodésének | °, . , lgen
. . iy . pénzgazdalkodassal kapcsolatos
rendelkezik. helyi sajdtossigait nem ) i L
szabalyozas elkészitésérdl.
tartalmazza.
A pénzgazdélkodasi A gazddlkodasi fegyelem | Pénztiros és pénztir ellendr
2. | jogkoroket részlegesen | 2. megsértése tovabbi | kiemelt figyelmet forditson az Igen
gyakoroltdk kockazatokkal jar. alairasokra,
Y A hibdk el6forduldsi e . .
A pénztar ellendrzést . : Y or "la kifizetés ne térténjen bizonylat
3, , 3. aranya megnd, lazul a P lgen
elmulasztottak. A ‘. ellenérzés nélkiil.
gazddlkodasi fegyelem.
.Egyes’ n?eghatar'ozott NAV elien6rzés esetén | Az egyes meghatarozott
juttatdsok esetén az Szja tv. A, . , . a q .
4, X . . 4, birsag kiszabasa | juttatdsok utdn a kdzterheket lgen
Vonatkozé szabalyai szerint s . .
v térténhet. meg kell fizetni.
kell eljarni.




V.
RESZLETES MEGALLAPITASOK

Vizsgalati program pont:Jogszabalyi kérnyezet, szabilyozottsag.

A vizsgalattal érintett teriilet miikddésének szabalyait elsésorban az alabbi jogszabalyok
hatarozzak meg:

- a szamvitelrél sz616 2000.évi C térvény

- az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.);

- az ad6zas rendjérél sz616 2003. évi XClII. térvény (a tovabbiakban: Art.);

- az Aht. végrehajtasérol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.);
- az dllamhaztartas szdmvitelérgl sz616 4/2013.(1.11.) Korm.rendelet

- a pénzforgalom lebonyolitasardl sz616 18/2009.(VIII.6.) MNB rendelet

Az Intézmény belsé szabdlyzatait az ellendrzés megkezdése alatt készitették el. Az
ellendrzott idGszak - belsd szabalyzatok hianyaban - a fenti jogszabalyokat, illetve egy-egy
megdllapitasndl a relevans magasabb rend(i jogszabaly kdvetelményeit vettiik

figyelembe.

Kotelezettségvallalds: Ant.36.§ (7), Avr. 52.6 (1) Kotelezettségvdllaldsra ~ jogszabélyban

meghatdrozott kivétellel -
a) a kéltségvetési szerv vezetdje vagy az dltala irdsban felhatalmazott személy véllalhat kételezettséget.

Az Intézményvezetd akadalyoztatdsa, helyettesitése esetére irdsban adjon felhatalmazast
a kotelezettségvallalonak.

Pénzigyi ellenjegyzés: Aht.37.§ (2), Avr55.§ (2) ¢) a gozdasdgi szervezettel nem rendelkezd
kéltségvetési szerv esetén cb) a 9.§ (5) bekezdés b) pontja szerint a pénziigyi-gazdasigi feladatok
elldtdséra a kotelezettséget vdllalé szerv vezetSje dltal kijeldlt, a kitelezettséget véllald szerv

alkalmazdsaban dll6 személy.

Az Intézmény gazddlkodasi feladatait elldté Kétujfalui K6z6s Onkorményzati Hivatalnal

kell kijel6Ini a pénzigyi ellenjegyz6t.
Pénzigyi ellenjegyzésre sz6l6 megbizas nincs. A jegyz6 irasban adjon megbizist a

pénziigyi ellenjegyzésre.

Teljesités igazolas: Aht.38.6, Avr. 57.§ (4) A teljesités igazoldsdra a kételezettségvdllalé vagy az dltala —
az adott kételezettségvdllaldshoz vagy a kotelezettségvdllaldsok elére meghatdrozott csoportjaihoz

kapcsolodéan — irdsban kijelolt személy jogosult.
A teljesités igazolasdra az IntézményvezetSje jogosult, akadalyoztatdsa esetére nincs

kijelolt személy.



Ervényesités: Aht.38.6, Avr. 58.§ (4)Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijellésére ~ az (5)
bekezdésben foglalt kiegészitéssel — az 55.§ (2) bekezdésben foglalt szabdlyokat kell alkalmazni. A
megbizdst irdsba kell foglalni.

Az érvényesitést végz6 személynek nincs megbizasa. A jegyz6 irésban adjon megbizast az

érvényesités ellatdsara.

Utalvanyozas: Aht.38.5, Avr. 59.5 (1) Jogszabélyban meghatérozott kivétellel az utalvdnyozdsra jogosult
személyekre, azok kijelblésére, a kijelolés mddjéra az 52.§-ban foglalt szabdlyokat kell alkalmazni.

Az utalvdnyozasra jogosult helyettesitése estére irasos felhatalmazas nincs.
Vizsgélati program pont: Helyettesités, ellenérzés, belsé kontrollok kialakitasa.

Pénzkezelési munkakorok és feladatok a gazdasagi feladatokat ell4té Kétujfalui Kézos
Onkormanyzati Hivatal Pénzkezelési Szabalyzatiban:
- a készpénz kezeléssel érintett munkakorok:pénztéros, pénztiros helyettes,

pénztarellendr.

- a pénztarosnak a feladatait teljes munkaidében, de csatolt feladatként kell ellatnia,
mivel a pénztarosi feladatok volumene ezt a feladat-ellatasi format indokolja.

- a pénztirellenér folyamatos, napi feladata: az alkalmazott bizonylatok
megfeleléségének ellendrzése, stb. A pénztarellenér rendszeres id6kozonként, de
legalabb a pénztarzarlathoz kapcsolddva koteles a pénztéros tevékenységét ellenérizni.

A vizsgélt id6szakban a pénztaros nem volt tévol, nem kellett helyettesiteni. A munkakér
atadasakor hasznaltdk az iratmintat és az ataddst pénztar ellendr alirassal elltta.

A pénztarellendrzés a vizsgélt esetekben a pénztdr bizonylatokon hidnyzik.

Pénztaros, pénztaros helyettes felelGsségvallalsi nyilatkozata hianyzik.

A havi zarasok elkésziilnek, egyeztetésiiket a fékényvvel dokumentalni kell.
A belsé kontrollok szabélyozasa megtértént. A munkafolyamatok egymésra éplinek és a
gyakorlatban is sziikséges a kontroll pontokon elvégezni az egyeztetéseket.
A belsé kontrollok részlegesen miikédnek. A pénztarellenérzés sem folyamataban sem

pénztarzaraskor nincs elvégezve.

Vizsgdlati program pont:A hazipénztir kezelésével megbizott személy feladatai,
munkakari leirasa, végzettsége.

A vizsgdlattal érintett id6szakban a pénztdrosi munkakoért Bodonyi Zséfia 2016.december
23-ig toltotte be, dtadas -atvételt kbvetSen, 2016.december 23-tdl Pucsli Katalin.
Munkakdri lefrassal rendelkeznek. Végzettsége megfelel a betdltdtt munkakdrnek.

Vizsgalati program pont: A gazdasdgi események bizonylatoldsa, a pénzkezelés
gyakorlata. Ki-befizetések, elélegek, letétek kezelése, ellatmanyok.
Kotelezettségvallalashoz kapcsol6dé jogkdrok gyakorlésa.



A hézipénztdrat Pucsli Katalin 2016.dec 23-4n vette &t Bodonyi Zsofiatdl.

Atadd-dtvevd jegyz8konyv a Pénzkezelési szabalyzat 5.sz.melléklete szerinti minta. Atvett
egyenleg 191 667 -Ft, egyezGen a f6kényvvel.

Az dtadasi dokumentacié iktatva 158/2017. 2017.01.25.

2016.decemberi pénztar forgalombdl kiemelt tételek:

Bevételi pénztdrbizonylat NAP-B0043-2016 kelte 2016.12.08.
téritési dij befizetés 194 900.-Ft
Melléklet 6sszesité.

Bevételi pénztarbizonylat NAP-B0044-2016 kelte 2016.12.15.
téritési dij befizetés 123 090.-Ft
Melléklet 8sszesitd.

Kiadasi pénztarbizonylat NAP-K0114-2016 kelte 2016.12.15.

gépkocsi hasznalat brutté 1 178.-Ft

melléklet kikiildetési rendelvény 2016.12.hénapra, elszdmolas alapnorma szerint.
Azonositott hianyossag: lzemanyag tipusa, az alapnormat megallapité dokumentum
hidnyzik. Az elszdmolds helyessége nem ellendrizhets. Aldirdsok hidnyoznak,

pénztédrbizonylaton ellendr nincs.

60/ 1992. (IV. 1.) Korm. rendelet a kémépjérmﬁvek, az egyes mezbgaziasagi, erdészelfds halaszalt]
erbgépek Uzemanyag- és kendanyag-fogyastasanak igazolas nélkil elszamolhaté mértékérsl

1. §1 A kézuti gépjarmivek, a mezégazdasdgi vontatdk, a hatésdgi jelzéssel elldtott lassd jérmivek és a
segédmotoros kerékpdrok (a tovdbbiakban egyiitt: gépjdrmivek), a gépjarmivezetés oktatdsdra haszndlt
gépjdrmiivek (a tovébbiakban: oktatd gépjdrmivek), az énjéré mezbgazdasdgi gépek (a tovébbiakban:
mezbgazdosdgi erégépek), a motorfiirészek és az erdészeti kbzelitd eszkb26k (a tovibbiakban: erdészeti
gépek), valamint a haldszati hajtéerégépek iizemanyag- és kenéanyag-felhaszndlésa - az igazolds nélkiil
elszdmolhatd kéltség meghatdrozdséhoz - az e rendeletben meghatdrozott izemanyag-fogyasztdsi norma

alapjén vehetd figyelembe.

2. §2 (1) Uzemanyag-fogyasztdsi normaként

a) az 1. melléklet, az 1/A. melléklet vagy a (2) bekezdés szerint meghatdrozott alapnorma (a
tovdbbiakban: alapnorma), dltaldnostd! eltéré izemeltetési mod esetében a 2. mellékletben
meghatdrozott korrekcids tényezékkel médositva, vagy

b} a 4. §-ban meghatdrozott alapnorma-dtaldnyveheté figyelembe.

(2) Az 1. mellékletben fel nem tiintetett tipusd, valamint az 1/A. melléklet alapjén meg nem hatérozhatd
alapnormdju, illetéleg a rendeletben meghatdrozottakts! eltéré fajtdju iizemanyaggal izemeld

gépjarmiivek esetében az alapnorma értékét a gydrté vagy
a) a gydrtd adatai, vagy
b) az iizemanyag-fogyasztds mérése alapjén mdszaki szakérté dllapithatia meg.
4. &4 (1) A gépkocsik, a segédmotoros kerékpdrok és a motorkerékpdrok alapnormdja o 2. § (1)

bekezdésének a) pontjdban meghatdrozott alapnormaképzési mddszer helyett - egyszerisitett
elszdmoldsként - a (2)-(5) bekezdésekben foglaltak szerint alapnorma-étaldnyként is meghatdrozhats.
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1995.évi OML.térvény a személyi jévedelem adérél 3.§.11.32 Kikiildetés: a munkditatd dital elrendelt, o
munkdltatd tevékenységével bsszefiiggé feladat ellétésa érdekében sziikséges utazds, igy kiilonésen g
munkaszerz6désts| eltéré foglalkoztatds keretében a munkaszerzédéstd! eltérd helyen térténs
munkavégzés; ide nem értve a lakdhelyrdl, tartézkoddsi helyrél a munkahelyre térténé oda- és
visszautazdst. E rendelkezés alkalmazdséban munkahelynek mindsil @ munkdltatonak az a telephelye,
ahol @ munkavdllalé a munkéjét szokds szerint végzi, ilyen telephely hiénydban vagy tébb ilyen telephely
esetén a munkdltatd székhelye minbsiil munkahelynek.

1995.évi OXM.térvény a személyi jovedelem adérdl 3.§ 83.133 kikildetési rendelvény: a kifizets dltal két
példdnyban kidllitott bizonylat, amely tartalmazza a magdnszemély nevét, addazonositd jelét, a gépjarmii
gydrtmdnydnak, tipusénak megnevezését, forgalmi rendszémdt, a hivatali, Uzleti utazds(ok) céljat,
idétartamdt, dtvonaldt, a futdsteljesitményt, az utazds kéltségtéritését, valamint ezen kiltségtérités
kiszémitdsdhoz sziikséges adatokat (izemanyag-fogyasztdsi norma, Uzemanyagdr stb.), azzal, hogy
kikildetési rendelvénynek min6sil az emlitett adatokat tartalmazo, a digitdlis archivdlds szabélyairél sz616
jogszabdly rendelkezéseit is figyelembe véve zdrt rendszerben kezelt és tdrolt, elektronikus tton eléallitott
bizonylat is. A papir alapon kidllitott kikiildetési rendelvény eredeti példdnydt a kifizets, mdsolatét a
magdnszemély a bizonylatmegérzésre vonatkozd rendelkezések betartdsdval megbrzi.

Bevételi pénztarbizonylat NAP-B0O047-2016 kelte 2016.12.21.
téritési dij befizetés 120 000.-Ft
Melléklet 6sszesités.

Megallapithats, hogy beszedett téritési dijak hetente keriilnek befizetésre a
hazipénztarba.

Id6szaki pénztarjelentés 2016.12.01.-2016.12.31.
nyité egyenleg 157 423 -Ft
24ré egyenleg 191 667 .-Ft

A zéro6 pénzkészlet 2016.12.08-3n, 15-én, 21-én 200 000.- Ft-t meghaladé.

Szabalyozottsdg hidnydban nem megéllapithaté az engedélyezett pénzkészlet.
A pénztarjelentést ellendr nem ellenérizte.

2017.janudri pénztar forgalombél kiemelt tételek:

Kiadasi pénztarbizonylat K-18920/1/2 kelte 2017.01.06.

nyugdijas bucsuztaté rendezvényhez ital, siitemény brutté 38 549.-Ft

melléklet az intézmény nevére sz616 készpénzfizetési szamla.

Azonositott hidnyossag: természetbeni juttatas kdzterhe nincs megfizetve, KIRA
rendszerben nincs jelentve. Aldirdsok hidnyoznak, pénztérbizonylaton érvényesits,
ellendr. Utalvdnyrendeleten kotelezettségvallald, ellenjegyzd. Tejesités igazolds hianyos.

1995.6vi CXVIL. torvény 69. §770 (1) Béren kiviili juttatdsnak nem minésiild egyes meghatarozott
juttatdsok [ 70. §], valamint a béren kiviili juttatasok [71. §] utdn az adé a kifizet6t terheli.
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(2)11} Az (1) bekezdés hatalya ald tartozo juttatis esetében jévedelemnek mindsiil a juttatds értéke,
ingyenesen vagy kedvezményesen juttatott termék, szolgéltatés esetén annak szokésos piaci értéke vagy
abbol az a rész, amelyet a maganszemély nem kételes megfizetni. A kifizet6t terhelé adé alapja az elézdek

szerinti jévedelem 1,18-szorosa.
(5)773 A kozierheket a kifizetdnek - eltérd rendelkezés hianyéban -
a) a juttatas hénapja kotelezettségeként;

b) a 70. § (2a) bekezdése szerint adokotelezetiség ala esd érték utan az adéévre elszamolt éves Gsszes
bevétel megéllapitasara elGirt iddpontot kévetden az elszimolt éves osszes bevétel megéllapitasa
hénapjanak kotelezettségeként;a (2)bekezdés szerinti kdzteheralap szerint mar teljesitett kdzteher
beszimitasaval kell megéllapitania és a kifizetésekkel, juttatisokkal &sszefiggd adé és jarulékok
bevalldsara, megfizetésére az adézis rendjérdl sz616 térvényben eldirt médon és hatiridére kell bevallania

és megfizetnie.

Bevételi pénztarbizonylat B-2017/18920/1/5 kelte 2017.01.12.
Téritési dij befizetése 237 670.-Ft
Melléklet dsszesitd kimutatas.

Bevételi pénztdrbizonylat B-2017/18920/1/9 kelte 2017.01.24.
Téritési dij befizetése 106 480.-Ft
Melléklet 6sszesité kimutatés.

Pénztéri elszamolas 2017.01.02.-2017.01.31.
nyité egyenleg 191 667 .-Ft
2aro egyenleg 199 970.-Ft

A pénztari elszdmoldst ellenér nem ellendrizte.
2017.marciusi pénztar forgalombdl kiemelt tételek:

Kiadasi pénztarbizonylat K-2017/18920/3/3 kelte 2017.03.03.

edények vasarldsa brutté 7200.-Ft
Melléklet az intézmény nevére sz6l6 készpénz fizetési szamla. Az eszkdzok

nyilvantartasba vétele megtértént.
Azonositott hianyossag: aldirdasok hidnyosak, pénztirbizonylaton ellenér, kényvels,

érvényesit6. Utalvanyrendeleten kotelezettségvallald, ellenjegyz6, érvényesits.

Bevételi pénztarbizonylat B-2017/18920/3/4 kelte 2017.03.09.
Téritési dij befizetése 321 810.-Ft
Melléklet 6sszesitd kimutatds.

Kiaddsi pénztarbizonylat K-2017/18920/3/8 kelte 2017.03.16.

bélyegek, konyharuha vasarlasa 5 410.-Ft
Azonositott hianyossag: aldirasok hianyosak, pénztarbizonylaton ellendr, kényvels,
érvényesitd. Utalvanyrendeleten kotelezettségvallalo, ellenjegyzd, érvényesits. Teljesités

igazolas hianyos.



Pénztari elszdmolads 2017.03.01.-2017.03.31.
nyité egyenleg 156 985.-Ft
zaré egyenleg 161 495 .-Ft

A pénztari elszdmolést ellendr nem ellendrizte.

A vizsgalt id8szakban a pénzgazddlkodassal kapcsolatos jogkéroket részlegesen
gyakoroltak. A kiemelt bizonylatok, utalvanyrendeletek tébbsége nem felel meg teljes

e

egészében az Aht.36.§-38.§-ban foglalt és az Avr. 52.§- 60.§ -ban foglalt el@irasoknak.

Kételezettségvallalds:
Avr. 53. § (1) Torvény vagy e rendelet eltérd rendelkezése hidnydban nem sziikséges elézetes irdsbeli
kételezettségvdllalds az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a) értéke a szdzezer forintot nem éri el

b)180 a fizetési szdmlidkrol a szdmiavezetd éGlital leemelt dij, juttatés, a kilféldi pénzértékben vdllalt
kotelezettség drfolyamvesztesége, vagy

c)181 az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mds fizetési kotelezettségnek mindsiil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kifizetésre e rendeletnek a kételezettségvillaldsok teljesitésére (érvényesités,
utalvdnyozds) és nyilvdntartdsdra vonatkozé szabdlyait alkalmazni kell. Az elézetes irdsbeli
kételezettségvdllaldst nem igénylé kifizetések rendjét a kételezettséget véllald szerv belsd szabdlyzatéban

roégziti.
Kételezettségvallalds szabalyait a vizsgilt esetekben betartottdk. Az el6zetes irisbeli
kotelezettségvallalast nem igényl6 kifizetések rendjét nem szabélyoztak.

Pénziigyi ellenjegyzés:
Avr. 55. § (1) A pénziigyi ellenjegyzést a kételezettségvillalds dokumentumdn a pénziigyi ellenjegyzés
ddtumdnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére térténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy

aléirésaval kell igazolni.
A vizsgalt id8szakban a pénzigyi ellenjegyzést tobb esetben nem gyakoroltak, mint
ahdny esetben igen. Az ellenjegyzést datummal nem lattak el.

Teljesités igazolas:
Avr.57. § (1) A teljesités igazoldsa sordn ellenérizhetd okmdnyok alapjén ellendrizni és igazolni kell a
kioddsok teljesitésének jogossdgdt, ésszegszeriiségét, ellenszolgdltatdst is magdban foglalo
kitelezettségvdllalds esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgdltatds teljesitését
kévetden esedékes - annak teljesitését.

(2) A kételezettséget villalo szerv belsé szabdlyzatéban elSirhatia a bevételek meghatdrozott kérére
nézve is a teljesités igazoldsdnak kételezettségét.

(3)205 A teljesitést az igazolds datumdnak és a teljesités tényére térténé utalds megjelélésével, az arra
Jjogosult személy aldirdsdval kell igazolni. Az 53. § (1) bekezdése szerinti kételezettségvdllaldsok, mds
fizetési kitelezettségek esetén a teljesitésigazoldst nem kell elvégezni, kivéve, ha a kételezettséqvidllald

szerv belsd szabdlyzata azt kifejezetten eléirja.



A vizsgalt id8szakban a teljesités igazolast részlegesen végezték el. Az elvégzett teljesités
igazolasok esetében, a teljesités igazoldsdra jogosult személy végezte a leigazolast,
azonban a teljesitéssel érintett bizonylaton csak az alairasa taldlhaté meg. Az Avr. 57.§ (1)
és (39 bekezdés elvérasainak nem felel meg ez a gyakorlat. Hidnyzik a teljesités tényére
valé utalas és a datum.

Ervényesités:

Avr.58. § (1) Kifizetések esetén o teljesités igazoldsa alapjén - az 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hignydban is - az érvényesitének ellendriznie kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megel6z8 ligymenetben az Aht., az Gllamhdztartdsi szémviteli kormdnyrendelet és e rendelet eléirdsait,
tovabbd a belsd szabdlyzatokban foglaltakat megtartottdk-e.

{2) Ha az érvényesité az (1) bekezdésben megjelélt jogszabdlyok, szabdlyzatok megsértését tapasztalja,
kteles ezt jelezni az utalvdnyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetben az utalvényozé
erre irdsban utasitja. A tovdbbi eljérdsra az 54. § (4) bekezdésében foglalt szabdlyokat kell alkalmazni.

(3) Az érvényesités az 59. § (2] bekezdése szerinti okmdny utalvdnyozisa elétt térténik. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelélést és az érvényesits keltezéssel elldtott

aldirdsadt.
A vizsgalt idészakban az érvényesitést tobb esetben nem gyakoroltdk, mint ahany
esetben igen. Az érvényesitést daitummal nem latték el.

Utalvdnyozds:

Avr.59. § (1)209 Jogszabdlyban meghatdrozott kivétellel az utalvdnyozdsra jogosult személyekre, azok
kijelélésére, a kijelélés médjéra az 52. §-ban foglalt szabdlyokat kell alkalmazni. A kiaddsok utalvényozdsa
az érvényesitett okmdny alapjdn térténik. A bevételek utalvdnyozésdra - ha az utalvényozds a (4)
bekezdésre figyelemmel sziikséges, és a kitelezettséget vdllalo szerv az 57. § (2) bekezdése alapjén el6irta
a teljesités igazoldsdt - a teljesités igazoldsat kbvetSen keriilhet sor.

A kifizetések utalvanyozasa a vizsgalt id6szakban megtortént. Azonban az utalvanyozast
tébb esetben a szabalyszerd teljesités igazolas és az érvényesités hianyaban végezték el.

(2)210 Utalvdnyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztdrbizonylatra rdvezetett, mds
esetben kilén irdsbeli rendelkezéssel lehet. A kiilon irdsbeli rendelkezés az érvényesits és az utalvényozé
legaldbb fokozott biztonsdgu elektronikus aldiréséval elldtott elektronikus dokumentumban is térténhet.

(3) A kulén irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni
a) az ,utalvény” szot,
b) a kéltségvetési évet,
c) a befizet6, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés id6pontjdat, médjét, ésszegét, devizanemét,

e)211 a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormdnyzati funkcid szerinti szémdt, a terheléssel,
jovdirdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkéz dllamhdztartdsi szémviteli kormdnyrendelet

szerinti kényvviteli szamldjanak szémdt,

f) a kitelezettségvdllalds nyilvdntartdsi szémat,

9)212 az utalvdnyozd keltezéssel elldtott aldirdsat, elektronikus utalvényrendelet esetén a legalébb
fokozott biztonsdgu elektronikus aldirdsét, és

h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.
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A vizsgalt id8szakban haszndlt utalvanyrendelet az EPER integralt pénziigyi rendszer és a
KASZPER (integrdit ) ASP rendszer forma nyomtatvanya, amely megfelel a jogszabalyi
kévetelményeknek. A kiadési utalvanyrendeleten felesleges alairas helyek az ellenér, a

2 2

teljesités igazolo, szamviteli tigyintézé.
(4) A bevételi és kiaddsi pénztdrbizonylatra révezetett rendelkezésen a (3) bekezdés szerinti adatokat kell
feltiintetni azzal, hogy az okmdnyon mdr szereplé adatokat nem kell megismételni.

(5) Nem kell utalvanyozni

a)213 a kézigazgatdsi hatdésdgi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kézhatalmi bevételek
rovatain elszdmolandé koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend B401. Készletértékesités
ellenértéke, B402. Szolgdltatdsok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgdltatdsok ellenértéke és B406.
Kiszdmlézott dltalénos forgalmi add rovatain elszémolandd kélitségvetési bevételeket,

b)214 a fizetési szémla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szémlavezetd dltal
felszémitott dijakkal, kéltségekkel kapcsolatos kéitségvetési kiaddsokat és kamatbevételeket,

60. § (1) A kitelezettségvillald és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesit ugyanazon gazdaségi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kitelezettségvdllaldsra, utalvdnyozdsra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

(2)217 Kételezettségvdllaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozdsi és teljesités
igazoldsdra irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgdri Torvénykényv
szerinti kbzeli hozzdtartozdja, vagy maga javdra latné el.

A pénzgazdélkodasi jogkdrok gyakorldsa soran vizsgalt idGszakban Osszeférhetetlenség

nem allt fenn.

(3)218 A kitelezettséget vdllalé szerv a kételezettségvdllaldsra, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsdra, €érvényesitésre, utalvdnyozdsra jogosult személyekrsl és aldirés-mintdjukrol - elektronikus
aldirds alkalmazdsa esetén a haszndlt tanusitvdnyokrél és az elektronikus aldirdshoz kapcsolédé
tanusitvany nyilvénos adataird! - a belsé szabdlyzatéban foglaltak szerint naprakész nyilvdntartdst vezet.

A belsé szabalyzatokban nem naprakész a nyilvantartas.

A vizsgélt idészakban a pénztér ellenérzése nem valésult meg.

Vizsgalati program pont:Vagyonvédelem, hazipénztar kialakitasa, hazipénztari keret,
pénzszallitas.

A hdzipénztdr az énkormdnyzat miikédéséhez, a feladatainak ellétdséhoz sziikséges készpénz, értékek és

egyéb értékek forgalmdnak lebonyolitésira, megérzésére a Kétujfalui Kézds Onkormdnyzati Hivatal

épliiletében kijelslt hely.
A pénztérhelyiség nem csak pénzforgalmat bonyolité helyiség, utcara nyilé racsos

ablakkal, illetve folyoséra, valamint szomszédos irodéba nyilé ajtéval.
Technikai védelem: biztonsagi zar az ajtén, mozgas érzékel6. Kamera a megkozelitési

utvonalon.
A tényleges tarolohely: pénztarkazetta, pancélszekrény.

A pénztdr nyitva tartdsa
hétf§ 8-12-ig, kedd 13.-16-ig, szerda 8-12-ig, csiitérték 13-16-ig, pénteken zdrva.

Ebédidé minden nap 12-13-ig
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A hdzipénztdri pénzkezelés helyén ki kell fiiggeszteni a pénztdros, illetve helyettes nevét, a pénztérellenér
nevét, a pénztdri tételekkel kapcsolatosan utalvdnyozdi, érvényesitdi, pénziigyi ellenjeqyz6i feladatokat
ellgték nevét, és aldirds mintdjdt.

Nincs ki fliggesztve.

A pénztdros egyediil, sajdt felelésséggel kezeli a tdroldhelyek kulcsdt, illetve a tdrolék kédjdt azaz:

pénztdrkazetta, pancélszekrény kulcsat.
A pénztdrellendr pdncélszekrényben lepecsételt és a pénztdros dital aldirt boritékban &érzi a kulcsok és

kédok mdsodpélddnyadt.

A kulcskezelés tovabbi részletes szabdlyait a kulcskezelési szabdlyzat tartalmazza.
Kulcskezelési Szabdlyzat nincs.

Az Intézményvezet§ az intézmény pénztira napi zardkészletének értékét nem
szabdlyozta, a gazdalkodasi feladatokat ellatd Kétujfalui Kézés Onkormanyzati Hivatal
szabalyzata 200 000 Ft-ban hatdrozza meg. (személyi jellegii kifizetéseket és letéteket
nem kell figyelembe venni.)

A vizsgalt honapokban az engedélyezett keretet a téritési dijak befizetésével tébb
alkalommal tul 1épék tul.

Készpénz széllitdsara - jellemzéen az intézménytél a hazipénztirba, pénztarbdl vald
befizetés esetén a szamla vezetS pénzintézethez - kerlil sor. Készpénz szallitas feltételeit
nem szabdlyoztdk.

Pécs, 2017.szeptember 14.
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ungl Maria Magdolna
belsé ellenérzési feladatot elldté

.
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