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ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATAROL

Az informéciés Onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrél szolé 2011. évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Tv.) 24. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a kovetkezd
utasitast adom ki.

1. §

A Kétgjfalui Koz6s Onkormanyzati Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzatat (a
tovabbiakban: Szabalyzat) az utasitas mellékletében foglaltak szerint hatdrozom meg.

2. §

Az utasitds személyi hatdlya a Kétjfalui K6z6s Onkorméanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal)
koztisztviseldire (a tovabbiakban: foglalkoztatott) terjed ki.

3. §

A szabalyzat targyi hatalya — figyelemmel az Tv. 2. §-dban foglaltakra — kiterjed a Hivatal altal
folytatott minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozéasra, amely természetes személy adataira
vonatkozik, valamint amely kozérdekii adatot vagy kozérdekb6l nyilvanos adatot tartalmaz,
fuggetleniil attol, hogy az adatkezelés, adatfeldolgozas teljesen vagy részben automatizalt
eszkozzel, valamint manualis médon t6rténik. A Hivatalnal hasznalt, alkalmazott elektronikus
rendszereket az 1. fiiggelék tartalmazza.

A Szabalyzatot sziikség szerint, de legalabb évente feliil kell vizsgalni.

4.§

(1) Az utasitas 2018. januar 1. napon 1ép hatalyba.

Hajas Endre
jegyzo
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ALAPFOGALMAK, CELOK

1., Az alapfogalmaknal a Tv. 3.§-aban meghatarozottak az iranyaddk.

2., A szabalyzat célja a Hivatal altal végzett adatkezelések, adatfeldolgozasok sordn a személyes
adatok védelme és a kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvéanos adatok hozzaférhetéségének

biztositasa.

ADATKEZELO NEVE, SZEKHELYE,
ADATVEDELMI FELELOS

5., Adatkezeld neve: Kétujfalui K6z6s Onkormanyzati Hivatal
6., Székhelye: 7975 Kétujfalu, Jozsef Attila utca 34.

7., Belsé adatvédelmi felelosok megnevezését az 1. fiiggelék tartalmazza.

8., A bels6 adatvédelmi felel6sok az Tv. 24. § (2) bekezdésben felsorolt feladatkorén beliil:
a) kozremikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefliggé dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositaséban,
b) ellenérzi az Tv., és az adatkezelésre vonatkozé maés jogszabalyok, valamint a
szabalyzat eldirdsai és az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilését, a tapasztalatokrél és
az esetleges hianyossagok megsziintetése érdekében teendd intézkedésekrdl tajékoztatja a
Jegyzét,
c) kivizsgalja és intézi a hozza érkez6 bejelentéseket,
d) rendszeresen feliilvizsgalja az adatvédelmi szabalyzatot, figyelemmel kiséri a
hatdlyosuldsat, jogszabédlyvéltozds miatt vagy mas fontos okbdl gondoskodik
modositasardl, kiegészitésérol,
e) vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast és Osszesiti, majd a kitiizdtt hataridére
tovabbitja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsag részére az Tv.-ben
eloirt éves jelentést,
f) a kozérdekii adatok nyilvanossagaval kapcsolatban sziikség szerint kézremiikédik a
kozvélemény tajékoztatdsdban és a hasonlé adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitésében,
g) igény szerint tajékoztatja a jegyz6t a konkrét ligyek vagy jelentdsebb soron kiviili
feladatok végrehajtasarol, tapasztalatair6l, '
h) részt vesz a bels6 adatvédelmi felel6s6k konferencijan.

ADATKEZELES, ADATBIZTONSAG

9., Az adatvédelmi szabalyok betartdsaért a 2. pontban meghatarozott adatkezel6k a feleldsek a
hozzajuk rendelt feladatkdrnek megfeleléen, tgy, hogy az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyok betartasaért személyes feleldsséggel tartoznak.

10., Az adatkezel6 az adatkezelést adatfeldolgozdval nem végeztet.



11., Az adatkezeld személyes adatokat az Tv. 4. § (2) bekezdésében meghatarozott felhatalmazas
alapjan kezelhet.

12., Személyes adat {6 szabaly szerint akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett hozzajarul vagy azt
torvény vagy — torvényi felhatalmazas alapjan, az abban meghatdrozott kérben — helyi
onkormanyzat rendelete kozérdeken alapuld célbol elrendeli. Ett6] eltérd rendelkezéseket az tv. 6.
§-a tartalmaz.

13., Kiilonleges adatok kezelésével jard ligyekben a jelen szabalyzatban foglaltakon tdl is
megkiilonboztetett gondossaggal kell eljarni. Figyelemmel kell lenni arra, hogy kiilénleges
adatok kizarolag torvényi felhatalmazas alapjan, illetve az érintett irasbeli hozzajarulasaval

kezelhet6k.

14., A személyes adatok célhoz kotottségének elve alapjan, az egyes eljarasok soran kezelt
adatokat csak az adott ligy elintézése érdekében szabad felhasznélni, mas eljarasokkal illetve
adatokkal nem kapcsolhatok Ossze, kivéve, ha térvény megengedi, illetve az érintett hozzajarult
és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra vonatkozdan fennallnak. Konkrét
iigyben hivatalbdl csak azokat a személyes adatokat lehet rogziteni, amelyek kezelésére torvény,
vagy torvény felhatalmazasa alapjan 6nkormanyzati rendelet, illetve az érintett felhatalmazast ad,
mellézve a bemutatott személyazonositd és egyéb okmanyok, személyes iratok indokolatlan
fénymasolasat €s megorzését.

15., Az adatmindség biztositdsa céljabél az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyaman
ligyelni kell a személyes adatok felvételének és kezelésének térvényességére, pontossigara,
teljességére és — amennyiben az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — idOszertiségére,
megfeleld tarolaséara, hogy emiatt az érintettek jogai ne sériilhessenek.

16., A célhoz nem kotott €s olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megsziint vagy
moédosult — az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltakkal 6sszhangban — haladéktalanul, illetve az
el6irt meg6rzési hataridd leteltével meg kell semmisiteni. A személyes adatokat tartalmazé egyéb
iratanyagok megsemmisitésérol szintén a sziikséges biztonsagi intézkedések mellett kell
gondoskodni. Az elektronikus tton rogzitett adatokat, ha céljukat betoltotték tovabbi
felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében felismerhetetlenné, hozzaférhetetlenné kell tenni.

17., Az adattorlés maradéktalan megvaldsitasa érdekében az irattarozasra Keriil6 anyagok
selejtezési idejét, irattari jelét a hivatal Iratkezelési Szabalyzatdnak mellékletét képezd Irattari

Terv hatarozza meg.

18., Személyes adatokat is tartalmazé iratot vagy mas adathordozot (a tovabbiakban egyiitt: irat)
a Hivatalbdl kivinni — munkakéri feladat ellatasanak kivételével — csak indokolt esetben, a jegyzd
egyetértésével] lehet. A koztisztviseld ez esetben is koteles gondoskodni arrél, hogy az irat ne
vesszen el, ne rongalédjon vagy semmisiiljon meg és tartalma illetéktelen személy tudomasara ne

jusson.

19., Akar koztisztviselonél, akar irattarban 1évé iratba az iigyintéz6 hivatali koztisztviselén kiviil
mas személy — a vonatkozd eljarasjogi szabalyok szerint — csak akkor tekinthet be, ha ezt
jogszabdly lehetdvé teszi. A betekintési jog gyakorldsa sordn ugy kell eljarni, hogy ez altal masok



személyes adatainak védelméhez fliz6d6 jogai, illetve személyiségi jogai ne sériilhessenek. Jelen
pont rendelkezéseit kell alkalmazni a masolat, kivonat készitésekor is.

20, A koztisztvisel6 a ndla 1évé iratokat koteles munkaidén tul — és amelyeket lehetséges
munkaid6ben is — elzért helyen tartani. Munkaidében iratok csak a munkavégzés céljabél és a
munkavégzéshez sziikséges id6tartamban lehetnek a koztisztviseldnél.

21., A képvisel6-testiileti, bizottsagi, a nemzetiségi dnkormanyzati jegyzékonyvek koziil a zart
lilések jegyzOkonyveit fokozott gondossaggal kell kezelni. A zért iilések jegyzOkonyveit kiilon
kell lefiizni vagy bekottetni, zarhato szekrényben kell tarolni.

22., A koztisztviselok irodai helyiségiiket €s az irat és adattarolasra hasznalt berendezéseket
munkaidében fokozott gondossaggal kételesek Orizni. A koztisztviseld koteles a szamitégépét és
az ahhoz alkalmazott adathordozékat Ggy kezelni, tirolni, hogy a védelmet igényl$ adatokat
illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Kdteles tovabba a munkaidd végeztével a szamitégépet
kikapcsolni, az irodahelység ajtajat bezarni.

23., A tiz elleni védekezés rendjét és elharitisa érdekében sziikséges intézkedéseket a
Tlizvédelmi Szabalyzat tartalmazza.

24., A személyes adatok akkor tovabbithatok, valamint a kiilonboz6 adatkezelések akkor
kapcsolhatok &ssze, ha az érintett ahhoz hozzéjarult, vagy torvény azt megengedi, és ha az
adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek. Személyes adat
(beleértve a kiilonleges adatot is) az orszagbol - az adathordozo6tdl vagy az adatitvitel médjatol
fiiggetlenil - harmadik orszagban Iévé adatkezel6 vagy adatfeldolgozd részére akkor
tovabbithatd, ha a Tv. 8. §-aban foglalt feltételek teljesiilnek.

25., Annak érdekében, hogy a kézbesités ellendrizhetd legyen, a kodztisztviseld koteles az irattari
példanyon rogziteni az értesitendok jegyzékét, arrdl tajékoztatast adni azonban csak a vonatkozd
jogszabélyok és jelen szabalyzat rendelkezéseinek figyelembevételével lehet.

26., Az érintettet a torvény szerint megilleti az a jog, hogy személyes adatai kezelésérél
tajékoztatast kérjen, tovabba kérheti adatainak helyesbitését vagy torlését (Tv. 14. §). A
kérelmeket (a jogszabalyi feltételek fenndllasa esetén) a t6rvény alapjan legfeljebb 30 napon
beliil, lehetéség szerint azonban soron kiviil teljesiteni kell. A tdjékoztatasnak a Tv. 15. § (1)
bekezdése szerinti adatokat kell tartalmaznia. A tajékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kér6 a
foly6 évben azonos adatkdrre vonatkozoéan tajékoztatasi kérelmet még nem nyujtott be.

27., A Tv. 21. §-aban szabalyozott tiltakozdsi jog gyakorlasaval — a hivatal tevékenységének
jellegére tekintettel — az érintett nem élhet, ha az adatkezelést térvény rendelte el.

A KOZERDEKU ADATOK KEZELESE

28., A kozérdekii adatokat a Hivatal (a személyes és a mindsitett, illetve az Tv. vagy egyéb
torvény altal mas okbodl korldtozott megismerhetéségli adatok kivételével) honlapjan
(kozoshivatal.hu) rendszeresen kézzéteszi (3. fliggelék).



29., Az egyes hatdsagi és mas konkrét iigyek intézésére, a jogszabalyi eldirasokra, illetve egyéb
kozérdekl adatokra vonatkoz6 szdbeli vagy irasbeli informacidkérésnek feladatkorén beliil —
sajtd esetében a jegyz0 és a polgarmester eldzetes tajékoztatasa és egyetértése mellett — minden
koztisztviseld kiteles pontosan és haladéktalanul eleget tenni.

A HIVATAL ANYAKONYVI SZOLGALTATO ALRENDSZER (ASZA)
HASZNALATARA VONATKOZO RENDELKEZESEK

30., A biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl sz6l6 86/1996. (V1. 14.) Korm. rendelet 1. sz.
melléklete alapjan az anyakonyvi kivonat és anyakényv biztonsagi okmany.

31., Az okmanykezelésrol, az anyakonyvekrdl, a hazassagkotési eljarasrol és a névviselésrol
sz016 6/2003. (IIL. 7.) BM rendelet 6. sz. melléklete rendelkezik.

rrrrr

Az ASZA rendszer hasznélatdhoz sziikséges hozzaférési jogosultsagok és a felhasznaléi kartyak
igénylésérdl és kezelésérdl a 6/2003. (1I1. 7.) BM rendelet 7. sz. melléklete rendelkezik.

A HIVATAL ASP HASZNALATARA VONATKOZO RENDELKEZESEK

33., Az oOnkormanyzati ASP rendszerrdl szoélé6 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet 4.
melléklete hatarozta meg 2017. januar 1. mnapjaval csatlakozasra kételes helyi
onkorményzatokat. [gy Biiriis, Endréc, Gyongydsmellék, Kétujfalu, Kisdobsza, Szorény,
Teklafalu, Varad, Zador.

34., Magyarorszag helyi onkorményzatairdl sz0l6 t6bbszér mddositott 2011. évi CLXXXIX.
térvény 114. § (1) bekezdése szerint a helyi 6nkorményzat a pénziigyi, ligyviteli, ligyintézési és
egyéb alapvetd feladatok egységes szabalyok szerinti elvégzését, atlathatdsagat biztosité — az
allami informatikai rendszerrel 6sszekapcsolhaté — informatikai rendszert mikddtet, amely a
folyamatos pénziigyi allami ellendrzés eszkozeként is szolgal.

A HIVATAL KOZSZOLGALATI NYILVANTARTASARA,
HASZNALATARA VONATKOZO RENDELKEZESEK

Kozszolgalati szempontbdl Hivatalban személyi irat minden — barmilyen anyagon, alakban, és
barmilyen eszkoz felhasznalasaval keletkezett — adathordozod, amely 2011. évi CXCIX. torvény a
kozszolgalati tisztviselokrdl sz0l6 184.§-a (tovabbiakban Kttv.) szerint annak mindsiil.



22. A Kttv.179. § szerint k6zérdekbdl nyilvanos adatnak minésiil:

a) a korméanytisztviseld neve,

b) a kormanytisztviseld allampolgarsaga,

¢) a kormanytisztvisel6t alkalmazé allamigazgatasi szerv neve,

d) a ¢) pontban meghatarozott szervnél a kormanyzati szolgalati jogviszony kezdete,
e) a korménytisztviseld jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja,
J) akormanytisztvisel6 munkakdrének megnevezése és a betoltés idoétartama,

g) a kormanytisztvisel6 vezetdi kinevezésének és megsziinésének idépontja,

h) cimadomanyozas adatai,

i) a kormanytisztvisel6 illetménye.



a., anyakonyvvezetes, polgarok személyi adatainal €s
lakcimének nyilvantartas, temetdi nyilvantartas

b., helyi adé

c., kozszolgalati nyilvantartas

d., szocialis igazgatas €s szocialis ellatasok

e., ASP gazdalkodasi rendszer:

1. fiiggelék

Brunner Arpadné
Kissné Novszky Anita
Berek Zoltanné
Rézsahegyi Tamas
Ossné Beck Agnes
Borosné Kurcz Stella
Simara Boglarka



2. fiiggelék

Sorszam: A rendszer megnevezése:
1. Helyi ad6, gépjarmiiad6 rendszer (ASP)
2. Iktatdrendszer (ASP)
3. Hataroz for Windows (Rendelet és hatarozatkezeld)
4. jelent (OEP)
5. Népesség nyilvantartasi Rendszer (Vizual Regiszter)
6. BANK (Takarékszovetkezet - Elektra)
7. Digiterra PAX temet6-nyilvantartd
8. Pénziigyi jelentések (KGR) (ONLINE)
9. Foglalkoztatési és Ko6zfoglalkoztatasi Adatbazis (FOKA) (ONLINE)
10. Anyakonyvi Szolgaltaté Rendszer (ASZA)
11. Kézpontositott Illetményszidmfejté Rendszer, Intézményi Modul (KIR3)
12. Vizsgaportal (ONLINE)
13. Kézponti SZL rendszer (ONLINE)
14. KIR-STAT (ONLINE)
15. Szocialis Ellatasok Nyilvéantartasi Rendszere (ONLINE)
16. TER rendszer (Telj esitményértékelés)
17. TAKARNET (Ingatlan nyilvantartas)
18. KOMA (Koztartozas adatbazis)




A Hivatal

a kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérol

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA'
I. Szervezeti, személyzeti adatok

3. fiiggelék

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetoségei

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A valtozasokat
kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatéd szerv vezetdinek és az egyes szervezeti
egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetosége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A viltozasokat
kévetden
azonnal

Az el6z6 éllapot
torlendd

A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetosége (telefon- €s telefaxszama, elektronikus levélcime)
és az tigyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, Osszetétele, tagjainak
neve, beosztasa, elérhetdsége

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6zo allapot
torlend6

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében miikodo mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, €s 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivamban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban 4ll9, illetve
részvételével miikodo gazdalkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetosége (postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

A vialtozasokat
kovetben
azonnal

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdzalapitvanyok
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetési szerv
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a koltségvetési
szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
mikddési engedélye

A valtozésokat
kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

1

melléklete alapjan

az informdcios dnrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL torvény 1. szdmi
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10.

A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott lapok neve, a

szerkeszt0ség €s kiad6 neve és cime, valamint a foszerkesztd

neve

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti

A valtozasokat

Az el6z6 éllapot 1

szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés kovetden évig archivumban
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot | azonnal tartasaval
ellato szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek
az 1. pontban meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok
Adat Frissités Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozo
alapvet6 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé
eszkozok, valamint a szervezeti és miikdési szabalyzat
vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes sz6vege

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az €l6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi és
megyei korméanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd
szerv feladatardl, tevékenységérdl szolo tajékoztatd
magyar €s angol nyelven

A valtozéasokat
kovetben azonnal

Az eldz6 éallapot
torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 éllapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Allamigazgatasi, 5nkormanyzati, és egyéb hatdsagi
tigyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hatiskoér
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljar6
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
uigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okméanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast
meginditd irat benyijtasanak médja (helye, ideje),
tigyfelfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd
utmutatdk, az igymenetre vonatkozo tijékoztatas és az
ligyintézéshez hasznalt letolthet formanyomtatvanyok,
az igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolédo
Jogszabélyok jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet megilletd
jogokrdl és az tigyfelet terhel6 kotelezettségekrol

A valtozéasokat
kévetben azonnal

"

Az el6z4 allapot
torlend6

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd

A valtozasokat
k6vetben azonnal

Az eldz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval
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dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

6. | A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, |A valtozasokat Az el6z6 allapot
illetve nyilvéantartasok leird adatai (név, formatum, az kovetben azonnal 1 évig
adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek archivumban
kore, az adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a tartasaval
kitltend6 kérdoiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal
— alaptevékenysége keretében — gyiijtitt és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

7. | A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak Negyedévente Az eloz0 allapot
cime, témaja, a hozzaférés moddja, a kiadvany 1 évig
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke archivumban

tartasaval

8. | A testiileti szerv dontései el0készitésének rendje, az A valtozéasokat Az eldz0 éllapot
allampolgari kézremlikddés (véleményezés) mddja, koévetden azonnal 1 évig
eljarasi szabalyali, a testiileti szerv liléseinek helye, ideje, archivumban
tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének tartasaval
jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. | A toérvény alapjan kézzéteendo jogszabalytervezetek és Torvény eltérd Az el6z6 éllapot
kapcsoloddé dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat rendelkezése 1 évig
képviselo-testiiletének nyilvanos iilésére benytjtott hianyaban a benyujtas | archivumban
eléterjesztések a benyujtas idépontjatol idépontjat kbvetden | tartasaval

azonnal

10. | A koézfeladatot ellato szerv altal kézzétett hirdetmények, |Folyamatosan Legalabb 1 évig
kézlemények archivumban

tartasaval

11.] A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai | Folyamatosan Az el6z6 allapot
leirasa, azok eredményei és indokolasuk 1 évig

archivumban
tartaséval

12. ]| A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel | A vizsgalatrdl szO0l6 | Az eléz6 allapot
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos Jjelentés megismerését | 1 évig
megallapitasai kovetden archivumban

haladéktalanul tartasaval

13. [ A k6zérdekli adatok megismerésére iranyuld igények Negyedévente Az el6z06 allapot
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, torlendd
elérhetosége, s ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi
felelGs, vagy az informéacios jogokkal foglalkozd személy
neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, Negyedévente Az eldz6 allapot

jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyijtés eredményei,

1 évig
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idobeli valtozasuk

archivumban

tartasaval
15.] A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai | Negyedévente Az e]6z6 allapot
adatszolgaltatés adott szervre vonatkoz6 adatai 1 évig
archivumban
tartasaval
16. | Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el6z0 allapot

szerzodések listaja, amelyekben a k6zfeladatot ellatd
szerv az egyik szerz6do fél

1 évig
archivumban
tartasaval

17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé kozérdekii
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozd
altalanos szerzodési feltételek

A valtozasokat
kévetéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

18.

A kozfeladatot ellato szervre vonatkozé kiilénds és
egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

19.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a kozadatok
ujrahasznositasardl sz916 torvény szerint Gjrahasznositas
céljara elérhet6 kulturalis kdzadatok listaja a
rendelkezésre all6 formatumok megjelolésével, valamint
a kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kdzadatok
ujrahasznositasardl szolé térvény szerint
ujrahasznosithaté kozadat tipusokrdl valé téjékoztatas, a
rendelkezésre all6 formatumok megjelolésével

A viltozasokat
kovetd 15 napon beliil

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kézadatok
Ujrahasznositasara vonatkoz altalanos szerz6dési
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat
kovetd 15 napon beliil

"

Az eldz6 éllapot
torlendd

21.[ A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kbzadatok A valtozasokat Az el6z6 allapot
ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre kévetd 15 napon beliil | torlend
bocsétasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezo tényezbdkkel egyiittesen

22. | A k6zadatok tjrahasznositasarol szol6 térvény szerinti A valtozasokat Az el6zo6 allapot
jogorvoslati tajékoztatas kévetd 15 napon beliil | térlendd

23. | A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kozadatok | A valtozasokat Az eldz0 allapot
Ujrahasznositasardl szo6l6 térvény szerint kotott kdvetd 15 napon beliil | térlendd

kizérdlagos jogot biztosité megallapodasok szerz6do
feleinek megjelolése, a kizarélagossag idétartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjel6lése

24.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a kozadatok
ujrahasznositasardl szol6 térvény szerint a kulturalis
kozadatok digitalizélaséra kizar6lagos jogot biztositd
megallapodéasok szévege

A valtozasokat
kdvetd 15 napon beliil

Az el6z6 allapot
torlend6
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25. | A k6zadatok Wjrahasznositasardl sz016 térvény szerinti A valtozasokat Az el0z6 allapot
azon jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz, k&vetd 15 napon beliil | torlendd
kozszolgaltatasi szerzodés vagy mas kotelezé erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd
hivatkozas), amely az ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathat6 kézadat gyljtésével,
eloallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggod koltségek jelentds részének sajat bevételbdl
valo fedezését irja el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére

III. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megorzés
1. | A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli | A valtozasokat A kozzétételt kovetd
torvény szerinti beszamoldja vagy éves koltségvetési kdvetden azonnal |10 évig
beszamoldja
2. | A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilén
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo Gsszesitett jogszabalyban
adatok, illetve Osszesitve a vezetok €s vezetd meghatarozott ideig,
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres de legalabb 1 évig
juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb archivumban
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke tartasaval
Osszesitve

3. | A koézfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az A dontés A kozzétételt kovetd
allamhaztartasrol sz616 térvény szerinti koltségvetési meghozatalat 5 évig
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas | kovetd
céljara, Osszegére, tovabba a tAmogatasi program hatvanadik napig
megvalositasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzététel elbtt a koltségvetési tamogatast visszavonjak
vagy arr6l a kedvezményezett lemond

4. | Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az A dontés A kozzétételt kdvetd
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd meghozatalat 5 évig
gazdalkodassal dsszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy | kovetd
azt meghaladé értékll arubeszerzésre, €pitési beruhdzasra, | hatvanadik napig

szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékli jog
atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést
kotd felek neve, a szerz0dés értéke, hatarozott idore
kotott szerzodés esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetleniil 6sszefliggd beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott —
altalanos forgalmi ado6 nélkiil szamitott —
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
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id6szakonként visszatérd — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott — szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatds egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz8do féllel kotott azonos targya
szerzodések értékét egybe kell szamitani

.| A koncessziérdl sz016 torvényben meghatarozott Negyedévente A kiilén
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az Jjogszabalyban
elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye) meghatérozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
. | A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai Negyedévente A kiilén
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tAimogatasara, jogszabalyban
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- meghatarozott ideig,
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai de legalabb 1 évig
oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segitd archivumban
szervezet tamogatdsara, alapitvanyok altal ellatott tartasaval
feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillié
forintot meghaladoé kifizetések
.| Az Eur6pai Unié tdmogatasaval megvalosulo fejlesztések | Negyedévente Legalabb 1 évig
leirasa, az azokra vonatkozd szerzd6dések archivumban
tartasaval
. | Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés az Negyedévente Legalabb 1 évig

ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott szerz6désekrdl)

archivumban
tartasaval
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