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A Kétajfalui ]?()z Onkormanyzatl Hlvatal jegyzdjének
4/2017. utasitasa

A BESZERZESEK LEBONYOLITASAVAL KAPCSOLATOS ELJARASRENDROL

Az  allamhaztartasrol  sz0l6  torvény végrehajtasarél sz6l6  368/2011. (XIL31.)
Korméanyrendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan kozbeszerzési értékhatir alatti
beszerzések lebonyolitdsdval kapcsolatos eljarisrendet az utasitis mellékletében foglaltak
szerint hatarozom meg:

1. §

A kozbeszerzési értékhatarokat el nem érd, tovabba a kozbeszerzési eljarasi kivételek ald
tartozé arubeszerzések, épitési beruhdzasok és szolgaltatdsok igénybevétele esetén ezen
utasitds meghatarozza azokat az eljarasi szabélyokat, melyeket a koltségvetési szervek éves
koltségvetése terhére megvaldsitott beszerzések lefolytatisa soran alkalmazni kell.

2. §

Az utasitds hatilya kiterjed minden olyan —a kozbeszerzési értékhatirt el nem éré—
arubeszerzésre, €pitési beruhazasra, valamint szolgaltatds megrendelésére, (tovébbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozdsaban a Kétdjfalui K6zos Onkorményzati Hivatalhoz tartozoé
onkormdanyzatok, nemzetiségi onkormanyzatok a megrendel$(k) vagy ajanlatkérd(k).

Az utasitas hatdlya nem terjed ki:
— a kozbeszerzésekrdl sz6l6, tobbszor modositott 2003. évi CXXIX. tdrvény
(tovabbiakban: Kbt.) hatalya al4 tartozd, valamint
— a katasztrofa okozta karok elhéritdsa érdekében sziikségessé vald, azonnali
beszerzésekre.

3. §

A Szabdlyzatot sziikség szerint, de legalabb évente feliil kell vizsgalni.

4. §
Az utasitas 2018. januar 1. napon 1ép hatalyba.
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I. A beszerzés targya, osszeférhetetlenség

1. A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:
Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd
ingé dolog tulajdonjogénak vagy hasznalatdra, illetSleg hasznositdsira vonatkozé
jognak — vételi joggal, vagy anélkiil t6rténd — megszerzése. Az arubeszerzés magaban
foglalja a beallitast és iizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhéazas:
Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya az épitési tevékenységgel, valamint
annak tervezésével 6sszefliggd munka megrendelése.

c.) Szolgaltatas megrendelése:
Az olyan — drubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiild — visszterhes

szerzodés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése.

2. Osszeférhetetlenség

A beszerzési eljards el6készitése, az ajanlattételi felhivas elkészitése soran vagy a
beszerzési eljards mds szakaszaban az ajanlatkérd (megrendel) nevében nem jérhat el,
illetéleg az eljarasba nem vonhat6 be a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi
tevékenységet végzd gazdilkodd szervezet (tovabbiakban: érdekelt gazdalkodé szervezet),
illetbleg az olyan személy vagy szervezet, aki, illetéleg amely

a.) az érdekelt gazdalkod6 szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban 4ll,

b.) az érdekelt gazdalkodo szervezet vezet-tisztségviseldje vagy feliigyel6
bizottsaganak tagja,

c.) az érdekelt gazdalkod6 szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d.) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozédja.



I1. Beszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos rendje

1. 200 000 Ft egyedi érték alatti beszerzések esetében a megrendelés torténhet széban és
frasban egyarant.

2. A 200.000.-Ft egyedi értéket elér6 vagy meghaladé beszerzések esetében a
kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerz8désnek) mindig irdsban kell megtSrténnie.

3. Ajanlatkér6, megrendel6 nevében eljar6 személyek

Onkorményzatok beszerzései vonatkozdsiban, mint Ajanlatkérd nevében eljaré a
Polgarmester, akadalyoztatidsa esetén az Alpolgarmester, a nemzetiségi Onkormanyzatok
esetében az FElnok, akadalyoztatisa esetén az Elndk helyettes. A Kétajfalui Ko6z6s
Onkormanyzati Hivatal esetében a Jegyzo.

4. Ajanlatkérd, megrendeld formai kdvetelménye

Megrendeld, ajanlatkéré megnevezése, cime, addszdma. A megrendelt aru, szolgiltatas,
beruhazas megnevezése, mennyisége, egységara, Osszesitett ara. Az ajanlattevd megnevezése,
cime, adészama.



