A Kétujfalui Kozés Onkormanyzati Hivatal jegyzéjének
2/2018. utasitasa
a Kétijfalui K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Informacidatadasi szabalyzatarol

Az 3allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 70. §. (1) bekezdésében foglaltak
figyelembevételével a kovetkez utasitast adom ki.

1. §

A Kétujfalui Koéz6s Onkorményzati Informacidatadasi szabalyzatit (a tovabbiakban:
Szabalyzat) az utasitis mellékletében foglaltak szerint hatdrozom meg.

2. §

A Szabalyzat hatélya kiterjed az Kétajfalui K6z6s Onkormanyzati Hivatal — a tovabbiakban
Hivatal — altal ellatott jegyz6i hatdskdrben és 6nkormanyzati dontés végrehajtasaként torténd

informacio atadasra.
3. §

Az utasitds targyi hatdlya kiterjed a KOH beérkez6 és az ott keletkezett papir alapu és
elektronikus koéziratokra.

A Szabalyzatot rendszeresen, de legaldbb kétévente feliil kell vizsgalni.

4.§

(1) Az utasitas 2018. 4prilis 1. napon 1ép hatalyba azzal, hogy a rendelkezéseit a folyamatban
1év6 tigyekre is alkalmazni kell.

Hajas Endre
jegyzé
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L Altalanos rész - az egyiittmiikodé szerv és az
informacidatadasi szabalyzat alapadatai

1. Az egylittmiik6dd szerv alapadatai

' Hivatalos teljes név KETUJFALUI KOZOS ONKORMANYZAT!
| | HIVATAL

: Adészam 7 ]
.1 15806950-1-02

2. Az informacioatadasi szabalyzat alapadatai

Az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgéltatdsok dltalanos szabdlyairdl sz6lé 2015. évi CCXXII.
torvény (a tovébbiakban: E-ligyintézési tv.) 67. § (1) bekezdése szerint az azonos hatédskor( terileti
allamigazgatasi szervek tekintetében az irdnyité allamigazgatasi szerv, teriileti kamarak tekintetében
az orszagos kamara, e szervekre kiterjedd hatallyal egységes informdciéatadasi szabélyzatot fogadhat

el.

Az Egytittm(ikod6 szervet iranyité allamigazgatasi szerv a szabdlyzat elkészitésének id6pontjaban
még nem készitett egységes informdciodtadasi szabalyzatot.

Az Egyiittm(ikdd szerv kordbban készitett egyedi informaciéatadasi szabalyzattal nem rendelkezik.

l Egységes _L Egyedi

Egységég informacidatadasi szabalyzat —_—l - T e -
_megnevezése i
- Az egységes informdcidatadasi szabélyzatot -
 kiadd szerv megnevezése | L
- Verzié -
 Kiadds datuma - - T— S
' Hatalyossag kezdete B = SRR =

2.2. Egyediinformacidatadasi szabalyzat alapadatai

' Egyedi informaciéatadasi szabdlyzat _ Informaciéétadasi Szabdlyzat f
e g S s i s
| Verzié 1 1.0 :
Kiadds ddtuma }'2018 marcius 19, |
;”“H"é""cgl%géég kezdete 2018 4prilis1.

"iranyito allamigazgatési szerv/orszagos kamara ! igen/Nem ‘
 vezet6jének jévdhagydsa - | ;
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1. Bevezetés
Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altalanos szabalyairdl sz61é 2015. évi CCXXII.
torvény ( a tovabbiakban: EUsztv.) XIl. fejezet 40. alcime alapjan az elektronikus ligyintézés
biztositasara kotelezett szerveknek ezen alcim, és az elektronikus lgyintézés részletszabalyairdl sz616
451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: EUszr.) 151. § szerinti tartalommal
informacidatadasi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) kell késziteni.

Az iranyité allamigazgatasi szerv, vagy teriileti kamarak esetében az orszagos kamara részérél nem
keriilt sor egységes informaciédtadasi szabdlyzat elfogadasara, az egyiittm(ikédd szerv egyedi
informdciéatadasi szabalyzattal rendelkezik.

Az egylttm(ikdd6 szerv nyilatkozatban roégziti, hogy az egyedi informaciédtadasi szabalyzat
jévahagydsa az irdnyitd dllamigazgatasi szerv, vagy teriileti kamarak esetében az orszdgos kamara
részérél nem tértént meg.

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok dltaldnos szabalyairél 2015. évi CCXXII. torvény
(a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.) 108. § (1) bekezdése alapjan az elektronikus Ugyintézésre
kotelezett szervezetek 2018. januar 1. napjatdl kotelesek az ligyek elektronikus intézését az E-
ugyintézési tv.-ben meghatarozottak szerint biztositani.

Az E-ligyintézési tv. 1. § 17. pontja alapjan ez a kdtelezettség az Egylittm(ik6d6 szervezetre (a torvény
megfogalmazasa szerint ,elektronikus Ugyintézést biztosité szerv”) is kiterjed.

E-Ugyintézési tv. 25. § (3) bekezdése alapjén:

(3) Az elektronikus Ugyintézést biztositd szerv kdteles olyan, elektronikus Ggyintézést biztosité
informacids rendszer miikodtetésére, amely biztositja legalabb

a) az ugyfél ugyintézési rendelkezésének lekérdezését,
b) a személyre szabott tigyintézési feliileten keresztiil t6rténé ligyintézés lehetéségét,

c) elektronikus azonositdshoz kotdtt szolgdltatds nydjtdsa esetén a kdzponti azonositdsi ligynok
szolgéltatdson keresztil elérhetd elektronikus azonositasi megoldasok lgyfél dltali hasznélatat,

d) a Kormany rendeletében meghatérozott biztonsagos kézbesitési szolgéltatason keresztil térténd
kézbesitést, a neki cimzett lizenetek fogadasat,
e) az Ugyfél &ltal elektronikus Gton tett jognyilatkozatok, elkiilddtt iratok kézhezvételének

jogszabalyban meghatarozott médon térténd haladéktalan igazoldsat,

f) a legaldbb fokozott biztonsdgl és kozigazgatasi kdovetelményeknek megfelel§ elektronikus
aldirassal ellatott, illetve elektronikus bélyegzével elldtott elektronikus dokumentumok

feldolgozasat,

g) e térvény szerint hitelesitett dokumentumok el@dllitasat,

h) az Ugyfél részére kézbesitend§ iratok kézbesitését a 14. § szerint valamennyi tipusd kézbesités
atjan,

i) - az 1. § 17. pont a)-i) alpontjdban foglalt szervek esetében - az eljarasért fizetend§ terhek

elektronikus fizetését, és
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j) az elektronikus drlapkitdltés-tamogatasi szolgltatassal létrehozott elektronikus (irlapok kezelését.

A fentiek alapjan az ASP ELUGY portél és az ELUGY szolgaltatdsok 2018. janudr 1-jét6l az ASP projekt
altal biztositott szakrendszerek altal lefedett tigyek intézéséhez biztositjak az E-ligyintézési tv.-nek
valé minimalis megfelelést a fent felsorolt kévetelmények szerint, az ezen szakrendszerekhez
kapcsoléddan biztositott strukturalt iFORM (irlapok mellett, az azok &ltal le nem fedett iigyek
vonatkozasaban pedig az e-Papir szolgéltatas biztositja az elektronikus ligyintézést.

A Motv. 146/B.§ értelmében az 6nkormanyzati ASP szakrendszerei altal timogatott feladatokra
vonatkozéan a csatlakozast kdvet6en szerz6dés nem lehet érvényben. Ebbél kdvetkezéen a
térvényben el8irt elektronikus ligyintézési feladatokat a csatlakozé &nkorményzatoknak teljes
egészében az ASP-n keresztiil kell biztositani.

Az Egyiittm(ikod6 szervezet, mint az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgdltatdsok &ltalanos
szabalyairdl 2015. évi CCXXIL. tdrvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.) 108. § (1) bekezdése alapjan
az elektronikus lgyintézésre kotelezett szervezet, 2018. januar 1. napjatél az tgyek elektronikus
intézését teljes mértékben az nkormdnyzati ASP segitségével oldja meg.

Az Egyiittm(ik6dé szerv az ASP altal biztositott elektronikus tigyintézési szakteriiletek bevezetésekor
E-Ugyintézési tv. 66.§ szerint jar el, azaz

(1) Az Egylttm(ik6dé szerv az informdciéatadasi szabdlyzatot a mddositasara okot adé kériilmény
bekévetkezésétsl szamitott 30 napon beliil médositja.

(2) Az informaci6dtadési szabalyzat mddositasat és megsziinésének a tényét az Egylittmiikodé szerv
a modositds hatdlybalépését megelézéen legaldbb 15 nappal teszi kdzzé és kildi meg a

Feliigyeletnek.

2. Szabalyzat hatalya
Jelen Szabalyzat hatdlya kiterjed az Kétujfalui K6z6s Onkorményzati Hivatal — a tovabbiakban Hivatal
— altal ellatott jegyz6i hataskorben és onkormanyzati déntés végrehajtasaként torténd informacioé

atadasra.

335469 BURUS KOZSEG GNKORMANYZAT (7973 Biiriis, Alsé utca 32)

335425 ENDROC KOZSEGI ONKORMANYZAT (7973 Endréc, F6 utca 37)

335458 GYONGYOSMELLEK KOZSEG ONKORMANYZAT (7972 Gydngyosmellék, Szabadsag tér 3)
555544 KISDOBSZA KOZSEG ONKORMANYZATA (7985 Kisdobsza, F6 utca 65)

332435 KETUJFALU KOZSEG ONKORMANYZAT (7975 Kétujfalu, Arany Janos utca 11)

335447 SZORENY KOZSEG ONKORMANYZAT (7976 Szérény, Dézsa Gydrgy utca 10)

335414 TEKLAFALU KOZSEGI ONKORMANYZAT (7973 Teklafalu, F6 utca 23)

335470 VARAD KOZSEG ONKORMANYZAT (7973 Vérad, F6 utca 3)

335436 ZADOR KOZSEG ONKORMANYZAT (7976 Zador, Béke tér 3)



Informaciddtaddsi szabdlyzat v1
KETUIFALUI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

II. Kiilénos rész - az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk
tartozo adatatadasi feliiletek adatai

1. Egyiittmiik6dé szerv szakteriiletei (iigycsoportjai)

Kiemelt {igycsoport  Szakteriilet
Népesség nyilvdntﬁ_s Szakirdnyu ligyintézé
Addiigyek Szakirdnyu iigyintézé
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2. Egyiittmiik6d6 szerv Népesség nyilvantartis szakteriilete

2.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma

2.1.1. Az egyiittmiik6dé szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa

Az Il. fejezet 1. pontban megjeléit szakteriileten (iigycsoportban) elektronikusan intézheté iigyek
kapcsdn keletkezé dokumentumok (iratok) targydnak megjelélése sziikséges, kiilénés tekintettel
az E-iigyintézési tv. 65. § (3) bekezdésében foglaltakra (az iratok csatoldsa nem sziikséges).

» aziratok kezelését elrendel§ jogszabalyi rendelkezés megjeldlése:
1992. évi LXVI. tdrvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsard|
a kozponti cimregiszterrél és a cimkezelésrél sz616 345/2014 (X11.23) Korm. rendelet,
valamint az dltalanos kdzigazgatdsi rendtartasrél sz616 2016. évi CL. térvény

» azegylttm{kddé szerv hatdskori feladatainak felsorolasa (milyen tigyben hoz
dontést):
nyilvantartasba vétel, nyilvantartdsbél torlés

> kiadott szakhatésagi alldsfoglaldsok targyanak felsoroldsa (milyen lgyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglaldst):
- szakhatosagi alidsfoglalas - nincs

» szerz8dési  kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerzédések térgya, amelyek
tekintetében jogszabaly szerz8déskotési kdtelezettséget ir eld).

- nincs
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Informacidatadasi szabalyzat v1
KETUIFALUI K&HZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

2.1.5. Az informdciddtadadsi feliiletek, szolgdltatdsok

2.1.5.1. Az elektronikus informaci6atadasi feliileten keresztiil &tadhatd adatok, informaciék

kore, leirasa
Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a kérelemben

szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos vélaszlevélben a kérelmezé
szamara, annak fliggvényében, hogy a kérelmez6 melyik véltozatot vélasztja.

2.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szdmara az elektronikus fellileten megkiild6tt adatigénylést a belsd szervezeti egység
megvizsgalja, hogy az ugyfél altal kért adatdtadds megfelel6 tartalommal és jogosultsaggal bird
személyt6l érkezett-e vagy nem. A vizsgalat eredményének fliggvényében, amennyiben sziikséges
hianypétlast kezdeményeziink. Amennyiben nem kell hidnypétlds és indokolt az adatszolgéltatas
teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozdsdban megtorténik az adatszolgaltatds

végrehajtasa.

2.1.5.3. Az informatikai egytittmiikddési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa
A szolgéltatas rendelkezésre 4lldsat a kdzponti ligyfélkapu és az ASP hatdrozza meg, melyre mind
a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allds, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés

az Ugyfelek szamara az elektronikus kérelmek beaddsara.
A hagyomdanyos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartdsi idejében fogadja a beérkezett
iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

2.1.5.4. Az dtadott informdcié hitelességének biztositdsa
Tartalmazza az informacioatadasi szolgaltatas keretében dtvehetd informacidk helyességét az

érintett igazgatdsag bels§ eljarasi szabalyozdsa biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok
hitelességéért a Hivatal felel6sséget vallal.

2.1.5.5. Az informdciédtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén

A Hivatal az adatok mdédosuldsardl automatikusan egyeik partner szervezetet sem értesiti. Minden
adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhet6 érvényes adatok
alapjan keriil kiszolgdlasra, az adatokon bekdvetkezett valtozdsokrdl (j adatigénylés esetén
értesiilhet a kérelmezd. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés

teljesitésének idépontjat.

2.1.5.6.Elektronikus informaci6atadasi feliilet, szolgaltatas ligyrendi leirdsa

Az ligyfélkapu szolgaltatdshoz kapcsolédé Ugyrendi leirast a szolgaltatast biztosité kézponti szerv
szabélyzata tartalmazza. Az Onkormanyzati (v. Ko&zds Hivatali) weboldal mikédésére,
lizemeltetésére vonatkozd szabdlyokat a Hivatal és a kiilsé szolgaltatéi partner szerz6dése

tartalmazza.

2.1.5.7. Az informdciédtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kdvetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciédtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

A szolgéltatds nyujtasat érint§ valtozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztil tajékoztatja az érintetteket, a médositott szabdlyzatot a mddositas életbe lépése elbtt 2

munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

2.1.5.8. Az informdciédtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje
A szolgéltatas nyujtast érinté valtozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet

tajékoztatja, a mddositott szabdlyzatot a mddositas életbe Iépése el6tt 2 munkanappal a
Feligyelethez eljuttatja.
12
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KETUJFALUI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

Az 6nkormanyzat hivatali kapuval rendelkezik, kiilon informaciéatadas igénybe vételére szolgdld

feliletet nem mikodtet.
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Informacidatadasi szabalyzat v1
KETUIFALUI K&ZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

3. Egyiittmiik6dd szerv Helyi ado6 szakteriilete
2.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

2.1.1. Az egyiittmiikédé szervnél rendelkezésre dllé6 dokumentumok felsoroldsa

Az Il. fejezet 1. pontban megjelolt szakteriileten (iigycsoportban) elektronikusan intézhet6
iigyek kapcsdn keletkezé dokumentumok (iratok) targydnak megjelélése sziikséges, kiil6nés
tekintettel az E-ligyintézési tv. 65. § (3) bekezdésében foglaltakra (az iratok csatoldsa nem

sziikséges).

A Hivatalnal jelenleg elektronikusan csak a HIPA teriiletén intézhet6 addbevallds benyUjtasa. Az
ugyfelek (rlap és ANYK felhaszndldsdval teljesithetik addbevalldsi kotelezettségiiket. Az
elektronikus addbevallds mellett biztositott a hagyomanyos addbevallds végrehajtasa is, melyeket
az addrendszerbe az lgyintéz8 rogziti és megallapitja az adofizetési kotelezettség mértékét. Az
addérendszerhez kapcsolédé dokumentumkezel§ segitségével elSallithatdak a sziikséges

hatarozatok, értesit6k.

Az ipariizés addbevallds elektronikus benyujtadsdnak kdtelezettségét elrendeld jogszabaly a helyi
addkrdl sz6lé 1990. évi C tv. 42/D. § és az dnkormanyzat adéhatésdgok dltal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvdnyok tartalmarél sz6l6 35/2008. (12. 31.) PM r.

» aziratok kezelését elrendel6 jogszabalyi rendelkezés megjeldlése:
78/2012. (XI1.28.) BM rendelet az dnkormanyzati hivatalok egységes irattéri
tervének kialakitasardl.
Az ipar(izés addbevallds elektronikus benyujtdsanak kotelezettségét elrendel§
jogszabaly a helyi addkrdl sz6l6 1990. évi C tv. 42/D. § és az 6nkormanyzat
adohatdsagok altal rendszeresithet6 bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok
tartalmdrdl szé16 35/2008. (12. 31.) PM .

» az egylttm(ikods szerv hataskori feladatainak felsoroldsa (milyen ligyben hoz
doéntést):
- addiigyek (hatdrozat, végzés, engedély, felsz6litas)

» kiadott szakhatdsdgi dllasfoglalasok targyanak felsoroldsa (milyen iigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast):
- szakhatdésagi allasfoglalds - nincs

» szerz6dési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerz6dések targya, amelyek
tekintetében jogszabdly szerz6déskotési kotelezettséget ir eld).

- addligyek- nincs

14
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Informaciédtaddsi szabdlyzat v1
KETUJFALUI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

2.1.5. Az informdciédtadadsi feliiletek, szolgdltatdsok

A Hivatal az lgyfélkapu és az ASP szakrendszerének haszndlatdval valdsitia meg és biztositja az
elektronikus bevallds lehetdségét az iigyfelek szdmdra. Az elektronikusan beérkezd bevallasok az
elektronikus ligyfélszolgdlati rendszeren keresztiil keriilnek érkeztetésre, iktatdsra majd ezt kévetden az
add szakrendszerbe. A beérkezett kérelem allapotdrdl az Ugyfél a sajdt hozzaférési feliiletén

tajékozodhat az tigy helyzetérdl.

2.1.5.1. Az elektronikus informaciéatadasi feliileten keresztiil 4tadhat6 adatok, informacidk kére,
leirdsa

Minden egyes adatkér esetében a Hivatal a jogszabdlyban meghatdrozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgdltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmez6

szdmara, annak fliggvényében, hogy a kérelmez8 melyik valtozatot valasztja.

2.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szdmdra az elektronikus feliileten megkiildott adatigénylést a bels§ szervezeti egység
megvizsgalja, hogy az Ugyfél dltal kért adatatadas megfelel6 tartalommal és jogosultsdggal bird
személytél érkezett-e vagy nem. A vizsgalat eredményének fiiggvényében, amennyiben sziikséges
hidnyp6tlast kezdeményeziink. Amennyiben nem kell hidnypétlds és indokolt az adatszolgaltatds
teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban megtorténik az adatszolgaltatas végrehajtasa.

2.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikédési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa
A szolgaltatds rendelkezésre 4llasdt a kdzponti ligyfélkapu és az ASP hatarozza meg, melyre mind a két
esetben biztositott a magas rendelkezésre allds, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés az tigyfelek

szamara az elektronikus kérelmek beadaséra.
A hagyomadnyos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartdsi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a

kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

2.1.5.4. Az dtadott informdcio hitelességének biztositdsa
Tartalmazza az informaciéatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informéacidk helyességét az érintett

igazgatdsag belsd eljarasi szabalyozdsa biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal
felelGsséget vallal.

2.1.5.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén

A Hivatal az adatok mdédosuldsardl automatikusan egyeik partner szervezetet sem értesiti. Minden
adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhet§ érvényes adatok
alapjan kerl kiszolgéldsra, az adatokon bekdvetkezett vaitozdsokrél dj adatigénylés esetén értesiilhet a
kérelmez6. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés teljesitésének id6pontjat.

2.1.5.6.Elektronikus informaci6atadasi feliilet, szolgaltatas ligyrendi leirasa

Az iigyfélkapu szolgéltatashoz kapcsolédé lgyrendi leirdst a szolgdltatdst biztosité kdzponti szerv
szabdlyzata tartalmazza. Az 6nkormdnyzati (v. K6z6s Hivatali) weboldal m{ikédésére, zemeltetésére
vonatkozd szabalyokat a Hivatal és a kiils6 szolgaltatdi partner szerz6dése tartalmazza.

2.1.5.7. Az informdciédtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kiévetendd eljdrds, ezen belil az
informdciédtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

A szolgéltatas nyujtasat érint6 valtozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten keresztiil
tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot a médositas életbe 1épése elétt 2 munkanappal

az Elektronikus Ugyintézési Feligyelethez eljuttatja.
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2.1.5.8. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje
A szolgaltatds nyujtast érint6 valtozasokrél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet

tdjékoztatja, a modositott szabalyzatot a médositas életbe Iépése elétt 2 munkanappal a Feliigyelethez
eljuttatja.

Az 6nkormdnyzat hivatali kapuval rendelkezik, kiilén informdaciéatadas igénybe vételére szolgald

feliletet nem mukodtet.
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3. Panasziigyek

3.1 A kiemelt iigycsoportokon kiviili egyéb ligyekben az informaciéatadasi
eljarasrend

3.1.1 Automatikus informaciéatadas tjan szolgaltatand6 informaciék
Az Elszr. 150. §-a alapjan az egységes szocialis nyilvantartasban és az elektronikus
anyakényvi nyilvantartdsban szereplé informaciok atadasa toérténik automatikus
informaciéatadas utjan.

3.1.2 Az automatikus informaciéatadasi feliilet adatai, és annak alkalmazasaval
atadhato informaciok kore és feltételei

Az Elsztv. 64. § (1) bekezdés b) pontja szerinti automatikus informaciéatadasra nem kertil
sor, a rendelkezésre all6 informacidk atadasa egyszer( atadassal torténik.

3.1.3 Az informaciok elektronikus uiton torténd tovabbitasanak a feltételei

Automatikus informacidatadas utjan térténik a 15.2 pontban szereplé nyilvantartasok
adatainak atadasa, minden mas esetben az informaci6atadas az Eusztv. 64.§ (1)
bekezdés a) pontja szerinti egyszer( informaciéatadassal térténik.

3.1.4 Az informaciéatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok hitelességét
biztosito tligyviteli, ellendrzési és adattisztitasi megoldasok
Az atvehetd informaciok hitelességét biztositja, hogy
a. a nem egyuttmikédé szervektél szarmazd informaciok beszerzésekor azok
kézhiteles nyilvantartadsokban szerepld adatokkal 6sszevetésre keriinek,
b. az egyUttmlkodé szervektdl torténd informacié atvétel esetén a hitelességet

vélelmezni kell.
c. a vezetett kozhiteles nyilvantartdsok adattartalma idészakosan - ugyféli

bejelentések, vagy hivatali észlelés alapjan - felllvizsgalatra, ellenérzésre kerdl.

3.1.5 Az informadciéatadasi szolgaltatas keretében atveheté informaciok adat- és

iratmegnevezések jegyzéke szerinti megnevezése
Az adat- és iratmegnevezések jegyzéke nem kerilt kézzétételre, ezért ezt csak azok utan
lehet meghatarozni, amikor rendelkezésre allnak a sziikséges informaciok.

4. Az informiacidéatadasi szabalyzat mdédositasanak és kozzétételének
rendje

Az Eusztv. szerint a jelen Szabalyzatot annak moédositasara okot ado kérilmény
bekdvetkezésétdl szamitott 30 napon belil kell médositani az alabbiak szerint:

A fentiek szerinti kérilmény bekdvetkezésének észlelését kévetd 10 napon bellil a Hivatal
a Szabalyzat moédositasahoz sziikséges informaciokat 6sszegytijti, majd a ra kovetkez6 10
napon belll elkésziti a szikséges modositasokat.

A jegyz6 a médositasokkal elkészUlt Uj szabalyzatot 5 napon belll jovahagyja és intézkedik
annak Eusztv. szerinti kozzététele és az Elektronikus Ugyintézési Felugyelet részére
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térténd bejelentése tekintetében, legalabb a maddositas hatalybalépését megelézé 15

nappal.
Az informacidatadasi szabalyzat illetve modositasa legkorabban a kézzétételét kdvetd 15.

napon Iéphet hatalyba.

A modositast kézzé kell tenni a Hivatal hivatalos honlapjan, valamint az egyuttmdkédé
szervek szamara fenntartott feluleten.

5. Az informacioatadasi szolgaltatasok megsziintetésének rendje

Jelen Szabalyzat szerinti informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésre kertil:

a. a hataskér megsziinésekor vagy mas szervhez torténé attelepitéskor;

b. amennyiben az informacié kikerill a jelen Szabalyzatban foglalt informaciok

korébdl.

Az informacidatadasi szolgaltatast a fenti feltétel(ek) fennallasa esetén a megsziintetésre
okot ad6 kérilmény bekdvetkezésétdl szamitott 30 napon beltl kell megsziinteti.
A megszlntetés tényét annak hatalyba lépését megel6z6en legalabb 15 nappal a jegyz6
bejelenti az Elektronikus Ugyintézési Fellgyelet részére, tovabba intézkedik a
megszintetés tényének a Hivatal honlapjan, valamint az egyuttm(ikédé szervek szamara
fenntartott fellleten térténd kézzétételérdl.

6. A Szabalyzat nyilvanossaga

Jelen Szabalyzat egyetlen részének nyilvanos koézzététele sem veszélyezteti az
informaciobiztonsagot.

A Hivatal Informaciébiztonsagi Szabalyzataval harmonizal

Kétujfalu, 2018. marcius 19. f\
o L~

Hajas Endre
jegyz6

Zaradék:
Ez a Szabalyzat 2018.03.20. napjan kerult kifiggesztésre a Hivatal hirdetétablajan. illetve a
hivatali portalon a hivatal/k6zzétételek mentpontban.
A Szabalyzat hatalyba Iépésének napja 2018. 04. 01.

Hajas Endre
jegyzd
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