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A Kétajfalui K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyz6jének

7/2017. utasita
utasitisa 200 -12- 15

A reprezentacios kiadasok teljesitésének és elszamolasanak ﬂ,_
rendjérol @

Az allamhaztartas végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés €)
pontjdban kapott felhatalmazas alapjin, mint a koltségvetési szerv miikddéséhez kapcsolodo,
pénziigyi kihatassal bir6, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések, a reprezentaciés kiadasok
teljesitésének €s elszdmolasanak szabalyait az utasitdis mellékletében foglaltak szerint

hatdrozom meg:

1. §
A szabalyzat hatdlya kiterjed Biiriis, Endréc, Gyongydsmellék, Kétijfalu, Kisdobsza,

Szorény, Teklafalu, Véarad és Zador kozségi Onkorményzatokra és intézményeikre, valamint a
nemzetiségi 6nkormanyzatokra.

2. §
A Szabalyzatot sziikség szerint, de legalabb évente feliil kell vizsgalni.
3.8

Az utasitas 2018. januar 1. napon 1ép hatalyba.
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Hajas Endre
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melléklet
Kétujfalui Kozos Onkormanyzati Hivatal
7975 Ketujfalu, Jozsef Attila utca 34.

A reprezentacios kiadasok teljesitésének és elszamolasanak
rendjérol

2017.



1. Ertelmezé rendelkezések

1.1. Reprezentacio: A személyi jovedelemaddérdl szélé 1995. évi CXVIL térvény (a
tovabbiakban: Szja. tv.) 3. § 26. pontja szerint a juttaté tevékenységével Osszefliggt iizleti,
hivatali, szakmai, diplomdaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovibbé az
allami, egyhazi iinnepek alkalméval nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez,
eseményhez kapcsol6dd szolgaltatas (utazas, szallas, szabadidprogram stb.) azzal, hogy az
eléz6ek nem mindsiilnek reprezentacionak, ha a juttatisra vonatkozéd dokumentumok és
kérilmények (szervezés, reklam, hirdetés, ttvonal, uti c€l, tartdzkodasi hely é&s ido, a
tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadidéprogram aranya stb.) valés tartalma
alapjan a rendeltetésszerti joggyakorlas sérelme akar kézvetve is megallapithato.

1.2. Uzleti ajandék: A Szja tv. 3. § 27. pontja szerint a juttat6 tevékenységével 6sszefiiggd
tizleti, hivatali, szakmai, diploméciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék
(ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nytjtott szolgaltatas, valamint a kizarolag
erre szo0l6 utalvany).

1.3. A lakossag, a kozosség széles korét érintd (nem zartkorfl), azonos részvételi
feltételekkel szervezett kulturdlis, hagyomany6rzé, sport, szabadidés és mas hasonlé
kdzdsségi rendezvény: az Onkormanyzatok, vagy intézményei altal szervezett, nyilvanos
rendezvény (pl. falunap, nénapi rendezvény, gyereknap, tinnepség, egyéb).

2. A reprezentici6, iizleti ajindék elszamolasinak részletes szabalyai

2.1 Reprezentacionak kell tekinteni a képviselo-testiileti iilések, targyalasok, megbeszélések,
rendezvények ellenérték nélkiili vendéglatasi koltségeit, tovabba a tarsadalmi eseményekhez
kapcsol6d6 munkahelyi megemlékezéseken, szakmai tanacskozason, értekezleten, tovabbi az
allami tinnepekhez kapcsolédé rendezvények keretében biztositott ételt, italt és ezen feliil
nyujtott szolgaltatast.

2.2. Nem kell reprezenticids koltségként kezelni a fenti események lebonyolitasanak
feltételeit képezo koltségeket (terembérleti dij, bemutatd eszkézok hasznalati dija), valamint a
résztvevok koziil azon személyek utazdsanak, szallasanak koltségét , akik a program szerint
oft a munkajukat végzik (rendezdk, szervezok, kdzremitk6ds vendégek, meghivott eldadok,
miveszek, a munkakdri feladatuk szerint az esemény éltal érintett dolgozok).

2.3. Nem reprezentaciés alkalom a munkahelyi — kardcsonyi, husvéti, stb. - é&s egyéb
szemeélyhez kotott megemlékezések, mert ezek nem fliggenek Sssze a koltségvetési szervek

tevékenységével.

2.4. A reprezentacids koltségek elszamoldsa soran figyelembe kell venni a Szja tv.
adomentességre vonatkozo rendelkezéseit, kiilonésen az alabbiakat:

a) Adomentes a helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi dnkorményzat, az egyesiilet, az
alapitvany,a kozalapitvany, az egyhazi jogi személy altal a lakossag, a k6zosség széles
korét érintd (nem zartkorll), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturalis,
hagyomany8rz6, sport, szabadidés és mas hasonlé kozosségi rendezvényen helyben
nydjtott szolgaltatds, helyi fogyasztasra juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb a



rendezvény Osszes koltségének 10 szdzalékaig terjed6 egyiittes értékben -
résztvevonként azonos értékil ajandék, tovabba az ilyen rendezvényeken ingyenesen
kozremiik6dok részére biztositott étkezési szolgaltatas; (Szja tv. 1. melléklet 8.35. pont)

b) Adémentes Osszeghatartol fliiggetlentiil a sportversenyen vagy sportvetélked6n nyert
érem, serleg, trofea; (Szja tv. 1. melléklet 8.17. pont)

c) Adomentes az allam, a helyi 6nkorményzat vagy az egyhazi jogi személy forrasabol
nyujtott oktatasi, egészségligyi és szocidlis ellatas (ideértve a gyermek, a tanuld, a beteg,
illetve a szocialis ellatdsra jogosult részére ingyenesen vagy kedvezményesen
természetben biztositott étkeztetést is) azzal, hogy az tidiiltetés és a gydgyiidiiltetés nem
mindsiil egészségligyi, illetbleg szocialis ellatdsnak; (Szja tv. 1. melléklet 8.1. pont)

Az adomentesség akkor alkalmazhatdé, ha az Onkormanyzat, ill. Snkormaényzati
intézmények alapfeladatai kozé tartozo, annak terhére elszamolhaté programok
keretében és ellatasi korében torténik a juttatas.

d) a Nemzeti Kulturdlis Alap tamogatasaval szervezett rendezvényhez, programhoz
kapcsolodd utazas, szallas, étkezés értékének a tamogatas 6sszegét meg nem halado
része, tovabba az a juttatds, amelyet az allamhaztartds - a juttatads forrasa alapjan akar
kozvetetten is - valamely alrendszerébdl, az egyhdzi jogi személy forrasabol vagy a
koznevelési intézmény sajat bevételébol

e) a koznevelésrdl szold térvény szerinti sajatos nevelési igényli gyermek, tanuld
kulturalis, sport és mas hasonl6é rendezvény alkalmaval nem pénzbeli forméaban kap,
ideértve a rendezvényhez kapcsolédd utazast, szallast, étkezést és egyéb, a
rendezvénnyel szokéasszerlien egytitt jard juttatast is;

f) a koznevelésben vagy hasonlo képzésben részt vevd gyermek, tanul6 a tanulmanyi
kirandulds, taborozas, tanulmanyi verseny alkalméaval kap (ideértve az iskolai
konyvjutalmat is);

g) az d)-e) pontokban emlitett rendezvényeken a gyermekek, tanuldk feliigyeletét ellatd
maganszemély a jelenlétének, kozremiikodésének biztositasdhoz sziikséges feltételek
biztositasaként nem pénzbeli (ideértve kiilonGsen az utazast, szallast, étkezést)
formaban kap; (Szja tv. 1. melléklet 8.22. pont)

2.5. Amennyiben az események jellege a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan nem
sorolhaté a fenti kategoéridkba, Gigy a vendéglatas koltségeit e rendezvények esetében béren
kiviilinek nem mindésiilé egyes meghatarozott juttatasként kell kezelni.

2.6. Uzleti ajandéknak mindsiil a testvér telepiilési kapcsolatfelvétel keretében vitt ajandék. A
viszontlatogatds alkalmaval - mivel az, az 6nkorményzat tevékenységével Gsszefliggd iizleti,
hivatali, szakmai, rendezvény - nyujtott vendéglatas (étel, ital) és az ahhoz kapcsol6dd
szolgaltatas (utazas, szallas, szabadidoprogram stb.) reprezentaciénak mindsiil.



3. A reprezenticios kiadas felhasznaldsianak rendje

3.1. A koltsegvetési szerveknél az egyes rendezvényekhez, eseményhez kapcsolodd
vendéglatasrol (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez kapcsol6dé szolgaltatasrol (utazas,
szallas, szabadidéprogram stb.) sz6l6 szamla esetén vizsgalni kell, hogy az a szervezet
tevékenységevel Osszefliggésben mertilt-e fel.

3.2. A vendéglatashoz, reprezentacidhoz kapcsolddo kiaddsok esetén a teljesités igazolasakor
a szamlan, bizonylaton fel kell tiintetni a ,,reprezentacids kiadasként elszamoland6” szdveget.

3.4. A reprezentacids kiadasok elszamolasa a koltségvetési szerv nevét és cimét tartalmazod
szamla alapjan térténhet.

3.5. Az tizleti ajandékrdl sz616 szamlan, bizonylaton a teljesités igazolasakor fel kell tiintetni
az ,,lizleti ajandékként elszamolando” széveget,

4. A reprezentacid, iizleti ajandék nyilvantartasa

4.1. A kifizet6t terhel6 ad6 és jarulékok megfizetése a netté finanszirozas keretében torténik.
Az ad6 és jarulék koteles reprezentacids kiadasokat és a reprezenticidként elszamolando
izleti ajandékkal kapcsolatos kiaddsokat a pénziigyi csoport ezzel megbizott pénziigyi,
gazdasagi ligyintézdje utélag, havonta, a targyhét kovetd 10. napig rogziti a KIRA
rendszerben.






